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Gabinete do
Prefeito

Coord. de Assumos Parlamen ANEXO Il
DENOMINAGAODO | COMPETENCIA DO ORGAO:
ORGAO:

mandato eletivo;

entidades publicas.

estratégias politicas de gestao;

Paulo (TCE-SP);

assegurando sua adequada preservagao e recuperacgio;

uso do tempo do Chefe do Poder Executivo.

Concentrar as atividades politicas do Chefe do Poder Executivo Municipal no exercicio do

Chefiar e coordenar as agdes politicas do Gabinete em todos os niveis, premovendo o
relacionamento com os membros da Administragdo Municipal e as autoridades dos Poderes
Legislativo, Executivo e Judiciario, nos dmbitos local, estadual e federal;

Viabilizar o atendimento politico aos Conselhos Municipais, municipes e entidades civi;
Organizar e gerir a agenda oficial do Chefe do Poder Executivo, em conjunto com as areas de
comunicagéo oficial, abrangendo audiéncias, entrevistas, reunides e atividades publicss;
GABINETE DO CHEFE DO | Participar da elaboragio de pronunciamentos, correspondéncias e notas oficiais ¢ Chefe do

PODER EXECUTIVO Poder Executivo, em colaboragdo com o Departamento de Comunicagéo.

Acompanhar o trabalho de imprensa e relagdes-publicas institucionais, promovendo a interagdo da
Prefeitura com a comunidade, municipes, servidores publicos, érgdos de imprensa e demais

Avaliar os resultados alcangados pelos 6rgaos da Administragdo Municipal em relagdo as

Acompanhar as notificagdes recebidas via e-mail, dos processos, relatérios de nstrugdo de
gestéo, alertas, informacdes, atualizagdes e resolugdes do Tribunal de Contas do Esiado de Sao

Controlar a tramitagdo interna de documentos e processos submetidos ao Chefe do Poder
Executivo, organizando e arquivando documentos de caréter reservado ou sigiloso;
Organizar arquivos de documentos e correspondéncias dirigidos ao Chefe do Poder Executivo,

Gerir correspondéncias e comunicagdes, agilizando os processos administrativos e otimizando o
Assessorar o Chefe do Poder Executivo no atendimento a autoridades e agentes publicos

aplicando orientagoes governamentais e encaminhando agdes as areas competentes;
Receber autoridades e héspedes oficiais do Municipio, zelando pelo cumprimento dos protocolos;
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- Controlar as respostas as solicitagdes de informagdes oficiais, necessarias ao atendimento as
requisicdes dos o6rgaos de fiscalizagdo, que atinjam direta e pessoalmente ao Chefe do Poder
Executivo;

- Cuidar das negociagdes politicas necessarias para a formalizagdo de convénios, intermediando
inclusive da formalizagdo e comunicagdo com as Secretarias envolvidas.

Divisao de Expediente

- Administrar e coordenar as atividades relativas aos servigos de recepgéo, expediente, malote,
copa, limpeza, materiais de uso comum, manutengéo predial e logistica do Gabinete;

- Organizar procedimentos de requisicdo de compras e de controle de pessoal;

- Gerir os processos e atividades de carater administrativo interno do Gabinete;

- Fornecer as informagdes técnicas para a elaboragéo de planos e projetos de agéo referentes ao
orgao;

- Acompanhar a programagcao dos fluxos dos processos de trabalho do Gabinete;

- Organizar estudos e informagdes produzidas pelos 6rgdos do Gabinete;

- Desenvolver projetos e agdes para a melhoria efetiva dos processos de trabalho por meio de
novos métodos, técnicas e procedimentos;

- Cumprir e fazer cumprir as diretrizes, normas e legislagéo vigente;

- Implementar agGes de organizagédo e modernizacdo de ferramentas gerenciais;

- Planejar os processos de manutengdo e aquisicdo de materiais e servigos, assim como 0
controle dos bens patrimoniais necessarios ao funcionamento da Secretaria;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- |dentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando
seus subordinados na execucgao dos trabalhos;

- Desempenhar atividades de gestdo dos procedimentos administrativos de controle dos
processos do Gabinete.

CONTROLADORIA
GERAL

Formular, propor, acompanhar, coordenar e implementar agdes governamentais voltadas para:

A implantag&o e supervis&o técnica do Sistema de Controle Interno, abrangendo o planejamento
organizacional, métodos e procedimentos que assegurem a protegdo do patriménio publico, a
confiabilidade e tempestividade dos registros e informagdes, bem como a eficacia e eficiéncia
operacionais;
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sindicancia;

Produzir relatérios quadrimestrais sobre as atividades de controle interno da Administragao
Publica Municipal, consolidando informagdes relevantes para a tomada de deciséo;

Exercer outras atribuicdes que lhe forem delegadas pelo Prefeito, respeitadas as disposigdes
legais e regulamentares aplicaveis;

- Gerenciar o fluxo de trabalho das comissdes que integram o sistema de Controladoria Interna,
quais sejam: Comissdo de Correicdo (corregedoria) e Comissdo de Auditoria Governamental
(auditoria interna)

OUVIDORIA

- Coordenar e encaminhar as autoridades especializadas as queixas, reclamagdes ou sugestoes
dos diversos segmentos da sociedade, relacionadas com os servigcos da Administragao Publica;

- Sugerir medidas de avaliagdo dos servidores publicos, objetivando melhor atendimento aos
usuarios;

- Manter contato permanente com os Secretarios Municipais, € com as demais autoridades
equivalentes da administragéo indireta, buscando sempre a resolugéo das queixas dos cidadaos,
apuracao de fatos, corregdo de procedimentos, adogéo de providéncias administrativas, inclusive
de natureza disciplinar;

- Sugerir a modificagdo de leis, regulamentos e atos normativos a fim de que os cidaddos sejam
atendidos com eficiéncia, civilidade e cordialidade;

- Apresentar relatérios semestrais ao Chefe do Poder Executivo, sem prejuizo dos relatorios
parciais quando se fizerem necessarios;

- Propor modificagdes nos procedimentos para melhoria da qualidade dos servigos publicos;

- Solicitar informagdes as Secretarias Municipais e 6rgados da administragdo indireta, visando
elucidar os diversos assuntos;

- Participar de reunides em 6rgaos e em entidades de protegéo aos usuarios;

- Buscar as eventuais causas da deficiéncia do servigo publico, evitando sua repetigao;

- Manter permanente atualizagéo das informacdes e estatisticas referentes as suas atividades;

- Concentrar a ligagdo do cidaddo com a Administragdo Publica Municipal para o exercicio
democratico dos direitos, a conservagéo do sigilo, quando solicitado, sobre as reclamagoes e
dentncias, bem como sobre sua fonte, providenciando, junto aos érgdos competentes, protecao
aos denunciantes, a orientagdo da populacdo quanto aos seus direitos e os caminhos mais
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agdes no ambito da Prefeitura Municipal, com foco no cumprimento das politicas publicas
municipais;

- Coordenar a implementagdo e execugéo dos programas municipais, garantindo o alinhamento
entre as areas da administragdo publica e os objetivos estabelecidos pela Chefe do Poder
Executivo;

- Promover a integracdo entre os agentes politicos, os ocupantes de cargos de provimento em
comissao, fungdes de confianga e fungdes gratificadas, buscando a sinergia necessaria para o
éxito dos programas de governo;

- Receber e organizar as demandas politicas apresentadas pela autoridade nomeante,
conectando essas demandas com as areas responsaveis dentro da Prefeitura, de forma a otimizar
as agdes governamentais;

- Cooperar com a integracéo das diversas areas da Prefeitura, assegurando que os programas de
governo estejam alinhados aos objetivos e diretrizes do Plano Plurianual (PPA) da Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO) e do Orgamento Anual (LOA), monitorando e medindo
constantemente os resultados;

- Acompanhar a evolugdo das prioridades politicas e garantir que essas sejam gustadas de
acordo com as necessidades e desafios do municipio, promovendo a flexibilidade na alocagéo de
recursos e esforgos;

-Realizar e desenvolver acdes coordenadas junto a Camara Municipal, como infefface com 0
Poder Legislativo em prol do andamento do Programa de Governo e metas municipais;

- Monitorar e cobrar o cumprimento das metas programaticas, com foco nas diretrizes politicas
estabelecidas no plano de governo, garantindo a execugdo eficaz dos projetos e agoes
estabelecidas para o desenvolvimento do municipio;

- Fornecer suporte técnico e estratégico @ Chefe do Poder Executivo, orientando a tomada de
decisdes em questdes politicas e administrativas que envolvem a implementagéo dos programas
de governo;

- Realizar contato e manter interlocugdo com outros chefes de govemno e suas equipes,
promovendo a troca de informagées e experiéncias para a melhoria da gestéo publica municipal e
o fortalecimento da governanga local;

PROCURADORIA DO

- Defender os interesses da Prefeitura Municipal perante repartices publicas e em qualquer

7
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cuidando dos aspectos juridicos de suas redagoes;

- Analisar os editais e contratos administrativos, bem como emitir parecer sobre a possibilidade de
dispensa de licitacdo, exceto para os casos previstos no inciso Il do Artigo 24 da Lei Federal n°
8.666/93 e alteracdes, ou sobre a inexigibilidade de licitagao e aditamento de contratos, com base
nas justificativas apresentadas pelas areas requisitantes;

- Oficiar aos Orgaos do Judiciario e do Ministério Publico, na defesa dos interesses doMunicipio;

- Propor ao Chefe do Executivo o encaminhamento de representagdo para a declaragdo de
inconstitucionalidade de quaisquer normas municipais;

- Dar adequada redag3o as informagdes fornecidas por outros Orgéos e que devam ser prestadas
pela Administracdo em mandados de seguranca;

- Opinar, por determinagido do Chefe do Poder Executivo, sobre as consultas que devam ser
formuladas pelos Orgaos da Prefeitura ao Tribunal de Contas e aos demais Orgaos de controle
financeiro e orgamentario;

- Opinar, previamente, sobre a forma de cumprimento de decisées judiciais e pedidos de extensao
de julgados relacionados com a Administracéao Municipal,

- Representar ao Chefe do Poder Executivo sobre providéncias, de ordem juridica, reclamadas
pelo interesse publico e pela boa aplicagao das leis vigentes;

- Coordenar, nos termos da lei municipal, a verba honoraria e seu rateio;

- Administrar o relacionamento politico-administrativo de seus 6rgdos com os demais 6rgéos da
Administragdo Municipal;

- Promover e manter relacdes institucionais com Orgdos do Poder Judiciario, Ministério Publico,
Defensoria Publica, Tribunal de Contas e outras entidades ligadas a justica, bem como definir o
posicionamento politico institucional relativo a temas de especial relevancia para a administragéo
publica municipal;

- Registrar e acompanhar as sindicancias e processos administrativos disciplinares, bem como
zelar pela sua regular tramitagao;

- Acompanhar e monitorar os processos judiciais que envolvam a administragdo municipal,
auxiliando os departamentos da Administragdo Municipal na interlocugdo com o Tribunal de
Contas e demais 6rgdos de fiscalizagdo. em parceria com a Secretaria de Receitas e
Desenvolvimento Econdémico, zelar e cooperar com a politica de recuperagdo de créditos
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decisao do Chefe do Poder Executivo;

- Administrar Processos Administrativos Disciplinares, com o apoio e presidéncia de Comissoes
instauradas para tais finalidades, visando sua instrugdo e a apuragdo de responsabilidades
funcionais dos Servidores Publicos da Administracido Direta, bem como efetuar posterior
encaminhamento a apreciagéo superior; emitir pareceres em processos relativos a acidentes em
geral, excetuados os de trabalho;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento da Divisao;

- ldentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando
seus subordinados na execucgédo dos trabalhos.

Departamento Juridico

- Atuar em todas as demandas judiciais e administrativas em que o Municipio tenha inferesse;

- Atuar em processos em que o Municipio figure como parte ou quando tenha manifestado
interesse na causa, promovendo sua representagao em todas as instancias, inclusive aquelas que
relacionadas ao patriménio imobiliario, trabalhista, de direitos difusos, urbanismo, protegdo do
meio ambiente, da assisténcia social e da saude;

- Promover as agbes pertinentes, na defesa dos interesses municipais, sendo necessario para
tanto, prévio relatério conclusivo de érgaos de corregedoria ou analogos, ap6s a devida apuragao;
- Representar o Municipio em processos ou agdes de qualquer natureza cujo objeto principal,
incidente ou acessério, versem sobre direitos reais ou possessorios, patriménio imobiliario do
dominio do Municipio e afins;

- Incorporar ao patriménio do Municipio os bens que se encontrarem vagos ou livres de posse
legitima e propor sua destinagdo, na forma da lei;

- Realizar e desenvolver outras atividades de apoio, nos assuntos de natureza normativa
relacionados com o patriménio imobiliario;

- Praticar os atos e contratos que tenham por objeto ceder, alienar, aforar, arrendar, onerar ou
gravar bens iméveis de propriedade do Municipio, bem como conceder ou permiir o uso de
terrenos publicos e do espago aéreo sobre a sua superficie, quando autorizado, nos termos da
legislagao vigente, promovendo a licitagdo nos casos exigidos pela lei;

- Receber e outorgar escrituras referentes a bens iméveis, quando autorizada, e promover 0s
registros imobiliarios em matéria de sua competéncia;
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execucao fiscal, ordinarias, cautelares e outras de natureza fiscal, envolvendo créditos tributarios
e nao tributarios inscritos em divida ativa;

- Participar das audiéncias designadas, interpor recursos, elaborar contrarrazdes e peticoes
diversas, em todas as esferas;

- Representar e acompanhar inquéritos policiais e agdes penais que tratam de crimes contra a
ordem tributaria;

- Representar o Municipio nos processos de inventario, arrolamento, partilha, arrecadagéo de
bens de ausentes, heranca jacente, habilitacdo de herdeiros e outros, ainda que ajuizados fora do
Municipio, quando envolver matéria tributaria;

- Representar o Municipio nas agdes de faléncia, concordatas e recuperagdo judcial quando
houver créditos do Municipio;

- Exercer a consultoria especificamente tributaria;

- Requerer o ingresso do Municipio nos processos de desapropriagdo de iméveis nos quais
houver interesse na recuperacao de créditos tributarios;

- Realizar a andlise da viabilidade juridica das propostas de dagdo em pagamentc bem como
andlise de todos os documentos relacionados;

- Verificar as intimagdes nos processos judiciais eletronicos, procedendo a juntada ro respectivo
processo administrativo, devolvendo-as ao Departamento Juridico para que sejam adotadas as
providéncias necessarias;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando
seus subordinados na execugao dos trabalhos.

Departamento de Atos

- Desempenhar atividades politico-administrativas, em todos os niveis do 6rgéo, além de orientar
e coordenar os trabalhos realizados pelos funcionarios publicos titulares de fungdes de confianca,
coordenando o relacionamento e integragdo dos membros e individuos das areas técnicas,
operacionais e administrativas, atuando como facilitador dos canais de comunicagdo da
Procuradoria, Procuradores, servidores e assessores, observando o planejamento das atividades
politicas do governo na coordenagdo e controle dos recursos orgcamentdrios e financeiros no
ambito do 6rgdo, especialmente na organizagao juridica dos atos oficiais e seu tramite;
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- Zelar pela integralidade e indivisibilidade dos ODS, promovendo a interagdo das Q_Sm.sm@wm do
desenvolvimento sustentavel: econdmica, social, ambiental e institucional, visando a viabilidade
das metas estabelecidas pela Agenda 2030.

Imprimir nos atos de gestdo procedimentos voltados aos Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel - ODS e metas.

- Promover a utilizagdo de ferramentas de avaliagdo e planejamento de politicas publicas,
alinhando-as com a Agenda 2030 e os 17 ODS.

- Cuidar para que as politicas, planos e programas incluam as metas e indicadores dos ODS, bem
como os indicadores da Gestao Publica Municipal.

- Promover a formulagéo e a base de dados dos indicadores da gestao publica municipal.
- Implementar agdes que contribuam para alcangar os objetivos estabelecidos pela Agenda 2030.

Monitorar o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos.
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prestados aos municipes e fomentando a adogéo de estratégias que incentivem o desenvolvimento |
de politicas publicas intersetoriais.

- Organizar pautas e reunides politico-administrativas com os Secretarios Municipais para

planejamento estratégico e acompanhamento de politicas publicas, promovendo a integracdo das

acoes governamentais.

- Acompanhar projetos voltados a captacdo de recursos por meio de convénios e parcerias,

garantindo articulagdo eficaz com outras esferas de poder e o cumprimento dos objetivos

estratégicos do municipio.

GABINETE DO
SECRETARIO
ADJUNTO

- Propiciar o desenvolvimento de projetos, estudos e proposigdes para alinhear a gestao
administrativa deste gabinete central da Secretaria Municipal aos componentes politicos do Governo;
- Promover a harmonizagéo e integragdo da atuagéo dos Departamentos desta Secretara Municipal,
através da articulagdo e da consolidagdo de agdes que assegurem a execugdo das politicas
programaticas do Governo, através das rotinas burocraticas e administrativas tipicas da Prefeitura
Municipal;

- Assessorar a implementagédo do modelo de gestdo e organizagéo politica do Governo, respeitada
as normas gerais e constitucionais da Administragdo Publica, os principios democraticose de direito;
- Funcionar como 6rgdo facilitador da relagdo entre os Diretores dos Departamentos desta
Secretaria, para atingimento das metas do Governo, dependentes e conexas as competéncias de
cada area;

- Mapear as competéncias dos érgaos desta Secretaria Municipal, para identificar a localizagéo na
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal em que devem ser processadas cada agdo politica
do Governo, bem como para propor inovagdes estruturais para contempla-las;

- Centralizar e analisar dados e cenarios face as determinagGes do Governo, para viabilizar a
concretizagao dos objetivos e metas desta Secretaria Municipal;

- Funcionar como 6rgdo de assisténcia as atividades governamentais desta Secretaria Municipal,
inclusive de gestdo participativa desta pasta, garantindo a elaboragdo de instrumentos para o
acompanhamento popular e atualizagao dos processos implantados;

- Fornecer subsidios e estudos de avaliagdo permanentes do desempenho da gestéo publica desta
pasta;
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Departamento de
Assuntos Estratégicos

Monitorar as politicas publicas definidas pelo governo, assegurando sua implementagao em
alinhamento aos planos, projetos, programas e normativas do municipio.
Propor estratégias especificas para resolugdo de conflitos, emergéncias e calamidades, garantindo

acodes integradas e coordenadas.
Centralizar e articular as atividades das divises subordinadas, promovendo o alinhamento técnico,

administrativo e operacional as prioridades estratégicas.

Moderar demandas intersetoriais, analisando a viabilidade e a oportunidade das agdes para
assegurar eficiéncia e governanca.

Coordenar a elaboragéo, revisdo e monitoramento do PPA, garantindo a adequacao as prioridades
do governo e avaliando resultados para ajustes estratégicos.

Planejar e operacionalizar gabinetes de crise, estabelecendo protocolos claros para prevengao,
mitigacao e resposta em situagdes emergenciais.

Implantar sistemas de gestdo da informagdo e documentago, organizando e centralizando dados e
registros estratégicos para subsidiar decisdes,monitorar o registro e o encaminhamento de atos
decisorios e administrativos com clareza e conformidade normativa.

Estabelecer os fluxos e procedimentos administrativos que promovam a eficiéncia, transparéncia e
governabilidade. Acompanhar e validar as decisoes estratégicas, assegurando sua coeréncia com 0s
objetivos do governo e as exigéncias legais.

Divisao de
Planejamento e Gestdo
Continuada

- Organizar, manter e aperfeigcoar o sistema municipal de planejamento;

- Monitorar as linhas gerais de planos e metas municipais e na escala de prioridades dos projetos
constituintes;

- Integrar e consolidar os planos parciais e setoriais elaborados pelos diversos érgaos da Prefeitura,
observando prazos e condigdes dispostos nas leis aplicaveis;

- Desenvolver planos e orgamentos, metas e indicadores, propondo medidas necessarias de
orientacdo ou contengdo, para promover o ajustamento de acdes aos objetivos estabelecidos ou
para promover sua revisao,
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diversidade cultural nas pecas criadas.

Departamento de
Governo - INSS Digital

- Implementar e monitorar a execugéo das politicas publicas definidas pela administrago municipal,
garantindo a integragdo com os planos, programas e projetos relacionados ao INSS.

- Estabelecer e gerenciar parcerias estratégicas com o INSS para atender as demandas municipais
e promover melhorias nos servigos previdenciarios e assistenciais.

- Coordenar a gestdo administrativa e politica visando alcancar as metas pactuadas com a
sociedade, promovendo entregas de resultados claros e mensuraveis.

- Proporcionar suporte técnico e administrativo as divisdes internas para a execu¢do de suas
atividades.

- Realizar agdes que demonstrem eficiéncia e efetividade aos érgéaos de controle e fiscalizagao.

- Garantir a prestacdo de servigos publicos municipais relacionados ao INSS, assegurando um
atendimento humanizado e eficaz aos municipes e servidores.

- Desenvolver agdes assistenciais e iniciativas de inclus&o social voltadas a populagéolocal.

- Moderagdo e analise critica das demandas politicas e técnicas, ponderando a conveniéncia e
oportunidade das agdes, promovendo alinhamento estratégico com os objetivos da Secretaria de
Governo.

- Acompanhar e avaliar a atuagdo dos 6rgdos administrativos, técnicos e operacionais relacionados
ao departamento.

- Registrar e formalizar manifestagdes do Diretor do Departamento em relagdo as decisdes de
competéncia das divisdes, promovendo a adequada instrugdo dos expedientes administrativos
dirigidos ao Gabinete da Secretaria Municipal.

- Monitorar e avaliar a qualidade e os resultados das agdes implementadas, identificando
oportunidades de melhorias continuas no atendimento as necessidades da populacgao.

Departamento de
Gestao Administrativa

- Desempenhar atividades politico-administrativas, em todos os niveis do 6rgédo, orientando e
coordenando os trabalhos realizados pelos funcionarios publicos que desempenham rotinas
administrativas, burocraticas, técnicas e operacionais na tramitagéo dos expedientes do Gabinete do
Secretario, incluindo aqueles que contém proposicdes de programas e projetos de politica do
governo;

- Coordenar o relacionamento e integragdo dos membros e individuos das areas técnicas,
operacionais e administrativas, atuando como facilitador dos canais de comunicagdo do Gabinete do
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- Gerenciar o planejamento e execugéo de agbes de assessoria de imprensa e de putlicidade anﬂ
6rgaos publicos municipais;

- Implementar planos de midia destinados aos veiculos de comunicagéao;

- Supervisionar a redagdo e a identidade visual dos portais de internet e de outras midias utilizadas
pela administragao direta e indireta;

- Supervisionar os gastos com servigos de publicidade e divulgagdo das agdes governamentais da
administracao direta e indireta;

- Promover o monitoramento de redes sociais referentes aos interesses da Administracao direta;

- Manter as relagoes-publicas da Prefeitura e sua comunicagao junto a imprensa e a populagdo em
geral;

- Coordenar e desenvolver as atividades de cobertura e distribuicdo de material jornalistico e
publicitario;

- Acompanhar o Chefe do Executivo em eventos oficiais, registrando imagens, audios, videos e
outras matérias de interesse da administragdo municipal;

Divisdao de Imprensa

- Desenvolver as atividades de redagao das matérias de imprensa institucional da Prefeitura
Municipal;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisao, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Departamento de
Relagoes Publicas e
Organizacionais

- Funcionar como érgéo de aplicagéo das politicas plblicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam relagdes publicas e organizacionais, para realizagdo da gestdo administrativa e politica do
Chefe do Poder Executivo, nas relagdes institucionais com outros organismos publicos e privados;

- Centralizar a coordenagdo do Departamento, para que, respeitadas as competéncias
administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as autonomias e
independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos vinculados a agenda

23




ve

‘opun4 ojad sepirowolid walas

e sapsSe se apodns Jep wessod anb sougoied siewsp 8 ‘euepljos apal ep ‘sealjgnd seonjjod senno

ap ‘[e100s ejoug)sisse ap eonjod ep |elous)sisseoloos apal ep olode o e oededdiued e Jeosng —

‘sle1oos sewsjqoid ap oedn|os e wasiA anb seAljelolul Jejode o Jejnwi}se ‘1ezuojeA —

‘SepepISSe08U Se Jeziwiuiw ap Wiy O Wod souewny o sielisjew S0sINdal JejueAs| ap sewloj Jeosng —

‘sieloos sagjsanb se eled siaAissod s803n|os Jeyuiweous 8 Jiuysp —

{|e20| apepaloos euU sapepi|iqelaulnA 8 sapepissadau siediould se Jeinde —

‘SIBIoUa)SISSE @ SOAljeJ]siuUlWpe S0JIAIeS SO Jeziueblio —

‘elepljos

elwouoss ep [edioiunw eonjjod B sopenoulA no/e sopunuo sojefosd o seweiboid so Jepusien -

{|e1oos oedowoid B OpUBSIA SleuoioeUIBjUl 8 Sieuoioeu ‘sieuoibal

‘sopeaud @ soolignd sowsiuebio wod oedesadood sp sewelboid tefoueld o Jorowoid ‘renomy -

'10)9S 0418218} Op SIel00S soyjeged) sop oedusjnuew e eled elougjsisse ap selbgjel)sa JaAjoAussa( -

‘le1oos oedowoid ejad sapepio ap [euoideuIS)Ul & [euoideu ‘|enpe)se ‘[euoiBal ojque ap ‘epeziueblio

[IAID 8pEepaIo0S Bp @ OUIBA0D 8p SunIQj SOU OJelO| 09sIouel ap apeplo ep oededidiued e Jenoiy -

$10)8S 0119019} Op sagde sep apepiAl}a)e e 8 apepljenb e Jelojuop -

‘J0}8S 0119019) Op Sapephus sejad SepIAJOAUSSap [B100S Bzainjeu ap sepepiAlje se Jeyuedwooy -

‘[eoos oedelibajul ap sagde ap ojuswios|eno) o eled sojeloid J8Aj0AUBSE(] -

‘|e1oos oedowoud e oyadsal webip anb ‘jiseig ojad sopewy

sieuoioeulajul oede ap soueld @ seodelepsp ‘seQSuUSAUOD ‘Soplode 8p ojuswldwnd O OpuesiA

sielpadse sepipaw no seAjewuye sagde ap sewelboid sp OjuswWIAjoAUSSBp O eled Jinguiuo) - eliepljos eiwouoosy
‘seljoulw se ojuawiyjooe ap sealgnd seanjod esed sooyjoadse sewelboid JoAj0AUSSE( - 9 oedy ap opung

‘eysed ep eoiyjjod apepuojne ep oedeoaide eled ‘|edidiunyy eueja1d9S ep ajauiges) oe
sopibuip ssjusipadxe sop oednisul ap o)eje eled ‘SaQSIAIQ Sep elougladwod ap SOLOSIOap soje SO
Sopo] e ogdejal W ‘ojusweyuiwesus o oeluido ‘epuglo e ojuenb Jojalig op oedejsejiuew Jessibay -

‘ojuswepeda a)sep oyuadwasap Op 8 0JUSWIAJOAUS op wapuadap 8 welixa anb
seonljod segde sep apepiunyodo & EIOUIUSAUOD € ojuenb opueisspuod ‘sooljelooing ‘sopezijeloadse
‘sieuoioelado ‘soo1uo9) ‘soAljesisiuiwpe soebio sop oedenje e @ seopjjod sepuewsp se JeISpoj -

‘sieuooeziueblo a seajgnd
sopdejel Se sojeje sojunsse sou ‘oulonos) op ejned eu ojsodoid jenb je} ‘seoignd seonijod op

[J1E)ERE
op JjpuUIqeD)

$1-1000/ZL0°€ZS 9% [AND
01NVd OYS 9d OAV.LSH - OLVIOW OJSIONY A
S9T-806L0 dHD - 0068-68+Y (1T) ANOA - 0T ‘HAVAYFAI'T VA VOVId

OLVION ODSIDNVIA Hd OIJIDINA Od VINLIFATAd




N

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE FRANCISCO MORATO
PRACA DA LIBERDADE, 10 - FONE (11) 4489-8900 - CEP 07908-165
FRANCISCO MORATO - ESTADO DE SA0 PAULO

CNPJ 46.523.072/0001-14

— promover parcerias para atuagao integrada com a rede socioassistencial da politica de assisténcia
social e de outras politicas publicas, da rede solidaria e de outros parceiros;

— elaborar plano de agéo anual com objetivos e programagao orgamentaria, no que couber;

— analisar as contas do Fundo de Agao e Economia Solidaria emitindo seus respectivos pareceres;

— propor, assessorar tecnicamente e administrar Convénios que a Prefeitura venha firmar com
Entidades de prestacdo de servigos sociais, privadas e estatais, que visem diminuir os problemas
sociais no Municipio;

— elaborar o Regimento Interno.
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DENOMINAGAO DO | COMPETENCIA DO ORGAO:
ORGAO:
SECRETARIA DE - Orientar e coordenar as agdes de todos os Orgaos da Prefeitura no sentido da elsboragéo de
FINANCAS E GESTAO | projetos de lei que tenham como objeto o plano plurianual - PPA -, a lei de diretrizes orgamentdrias -

LDO - e a lei orcamentaria anual - LOA -, de acordo com as politicas estabelecidas pelo Governo
Municipal, respeitada a legislagdo vigente e atendendo aos principios de plarejamento e
responsabilidade fiscal;

- Estabelecer a programagao financeira da Prefeitura, acompanhando a execugdo orgamentaria das
unidades administrativas, de modo a induzir os gestores municipais a se adequar no quedetermina a
Lei de Responsabilidade Fiscal, comunicando ao Chefe do Poder Executivo qualquer tipode anomalia
verificada que implique processo de responsabilizagio;

- Processar a despesa e manter o registro e os controles contabeis da administragéo financeira,
orgamentaria e patrimonial do Municipio;

- Elaborar a contabilidade publica municipal e fornecer os elementos necessarios a prestagao de
contas do exercicio financeiro;

- Elaborar relatérios de gestao fiscal exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

- Preparar os balancetes, bem como o balango geral e as prestages de contas de recursos
transferidos para o Municipio por outras esferas de governo;

- Fiscalizar e proceder & tomada de contas dos Orgdos da Administragdo Direta Municipal,
encarregados da movimentacgao de dinheiro e valores;

- Coordenar as agdes de recebimento, pagamento, guarda e movimentagdo do dinheiro e outros
valores do Municipio;

- Organizar e conduzir processos democraticos e participativos na construgéo da pega orcamentaria;

- Proceder o acompanhamento, monitoramento e avaliagdo de desempenho da Administragdo, com
énfase na autoavaliagdo, segundo Orgdos e Unidades, segundo os processos - avaliagdo de
eficiéncia - e segundo os resultados - avaliagdo de eficacia.

- Planejar, coordenar e avaliar a gestao tributaria do Municipio;

- Submeter, ao Chefe do Poder Executivo, proposta de implementagéo de projetos necessarios ao
aprimoramento da legislagao tributaria e das técnicas de fiscalizagéo, propondo a edigdo de normas
técnicas e juridicas;
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- Mapear as competéncias dos 6rgdos desta Secretaria Municipal, para identificar a localizagéo na
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal em que devem ser processadas cada agéo politica do
Governo, bem como para propor inovagdes estruturais para contempla-las;

- Centralizar e analisar dados e cendrios face as determinagbes do Governo, para viabilizar a
concretizagcdo dos objetivos e metas desta Secretaria Municipal;

- Funcionar como 6rgéo de assisténcia as atividades governamentais desta Secretara Municipal,
inclusive de gestdo participativa desta pasta, garantindo a elaboragdo de instrumentos para o
acompanhamento popular e atualizagdo dos processos implantados;

- Fornecer subsidios e estudos de avaliagdo permanentes do desempenho da gestdo publica desta
pasta;

- Prestar assessoria a coordenagao central de programas e projetos desta Secretaria Municipal, a luz
dos parametros concebidos pelo Governo;

- Manter a gestao da agenda politica do agente politico titular desta pasta, com foco na viabilizagao
das agGes de politicas internas e externas provenientes das competéncias dos Departamentos desta
Secretaria Municipal;

- Promover e manter contatos com as areas técnicas desta Secretaria Municipal, que possam
colaborar nas atividades centralizadas da pasta, funcionando como 6rgdo facilitador dos fluxos de
trabalho dos Departamentos e das realizagoes politicas do Governo;

- Mapear o fluxo de trabalho concatenado de todos os 6rgaos desta Secretaria Municipal;

- Propor redesenhos organizacionais e de fluxograma de processos desta Secretaria Municipal;

- Manter registro dos assuntos tratados nas reunibes estratégicas realizadas nesta Secretaria
Municipal;

- Organizar o material coletado em reunides de governanca desta Secretaria Municipal;

- Manter registro dos comandos e orientagdes do Secretario Municipal;

- Subsidiar grupos de trabalhos desta Secretaria Municipal;

- Garantir assessoramento na classificagdo das informagées publicas, para efeito de divulgagéo e
publicidade institucional das politicas publicas da Secretaria Municipal;

- Centralizar e fornecer acesso a documentos publicos;

- Gerenciar pendéncias relativas as competéncias do agente politico titular desta Secretaria.
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- Processar as aquisicdes de materiais ou de contratacdo de servicos;

- Centralizar todos os procedimentos de aquisigdo de materiais e contratagdo de servigos, através de
processos de compras, bens, servigos e obras, efetuados por todos os érgdos da Administragdo
Pudblica Municipal;

- Elaborar pedidos de empenho referentes as compras;

- Encaminhar a contabilidade as notas fiscais, solicitagdo de empenho e demais documentos
necessarios a contabilizagcdo e pagamento;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- ldentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Divisao de Licitagoes

- Prestar suporte administrativo necessario para o funcionamento eficaz da Comissao de Licitagéo;

- Adquirir materiais, bens ou contratar servicos;

- Subsidiar a elaboragao de processos de licitagao e instituir o procedimento;

- Elaborar pesquisas de precos para a instauragédo de processos de licitagéo;

- Analisar informacdes fornecidas pelas Secretarias interessadas, verificando se as compias estdo em
conformidade com as normas legais, e dar prosseguimento ao processo licitatério;

- Elaborar editais e seus respectivos anexos de contratacdo de projetos, obras, servigos e compra de
material permanente e de consumo para as unidades da Prefeitura;

- Adequar as minutas de contratos administrativos e convénios aos diversos tipos de objetos;

- Organizar o processo de licitagao;

- Conferir a documentagéo e propostas entregues pertinentes ao processo licitatério em todas as
modalidades;

- Elaborar os processos licitatérios nas diversas modalidades previstas na legislagéo brasileira, tais
como concorréncia publica, tomada de pregos, pregdo, convite, processos emergenciais,
inexigibilidades e dispensa;

- Realizar as licitagdes para obras, compras e servigos necessarios as atividades da Prefeitura;

- Viabilizar a realizagao de processos de contratagdo com dispensa de licitagao;

- Encaminhar a Secretaria de Finangas e Gestdo a solicitagdo de reserva e de empenho e demais
documentos necessarios a contabilizacao para pagamento;
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- Sistematizar o registro de pregos, considerando a selegéo feita mediante concorréncia, estipulagéo
prévia do sistema de controle e atualizagdo dos pregos registrados, validade do registro ndo superior
a um ano;

- Observar a especificagdes completas do bem a ser adquirido;

- Exigir definigdo das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fungdo do consumo €
utilizagao provaveis;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divis&o;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucado dos trabalhos.

Departamento de
Gestao Administrativa

- Funcionar como 6rgéo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagbes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam administragdo de processos, de arquivos e de protocolo geral, para realizagéo da gestao
administrativa e politica do Chefe do Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimenio de metas
pactuadas com a sociedade, atendimento de compromissos estratégicos assumidos com a
comunidade local, entregas de resultados em relagdo as demandas dos municipes e demais usuarios
dos servigos publicos municipais, demonstracdes de eficiéncia e de efetividade aos érgaos de
controle e fiscalizagdo, agdes de assisténcia aos municipes e servidores publices, e agoes
desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisbes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados & agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos
afetos a administragdo de processos, de arquivos e de protocolo geral;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgdos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto & conveniéncia e oportunidade das ages politicas
que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das Divisées deste Departamento;

- Registrar manifestagdo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagdo a todos
os atos decisorios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
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subordinados na execucgéo dos trabalhos.

Departamento de
Administragao
Patrimonial

- Funcionar como érgao de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagées, expedientes ou procedimentos administrativos, em mnatérias que
envolvam gestdo de materiais de almoxarifado, patrimonio mobiliario e patriménio imabiliario, para
realizacao da gestdo administrativa e politica do Chefe do Poder Executivo, inclusive quanto ao
atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento de compromissos estratégicos
assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relagédo as demandas dcs municipes
e demais usuarios dos servigos publicos municipais, demonstragdes de eficiéncia e de efetividade aos
orgaos de controle e fiscalizagdo, agées de assisténcia aos municipes e servidores publicos, e agoes
desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisbes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos
afetos a materiais de almoxarifado, patriménio mobiliario e patrimdnio imobiliario;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgdos administrativos, técnicos, cperacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agbes politicas
que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagdo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagdo a todos
os atos decisdrios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciacao da autoridade politica da pasta.

Divisao de Gestio de
Materiais de
Almoxarifado

- Elaborar inventario de controle de materiais;

- Armazenar materiais;

- Distribuir materiais requisitados;

- Formular normas e procedimentos relativos as atividades de armazenamento e suprimento de
materiais;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
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Prefeitura;

- Apresentar o plano anual de atividades a Diretoria, elaborado em articulagdo com os demais 6rgaos;
- Estimular o desenvolvimento e pesquisas as novas tecnologias da informagao e comunicagao;

- Planejar e conservar a infraestrutura atualizada de tecnologia da informagdo e comunicagado da
Prefeitura;

- Responsabilizar-se pela selegdo de equipamentos, andlise dos sistemas, programagao, controle e
operacao de dados;

- Coordenar a execugao periddica da manutencao dos equipamentos instalados na Prefeitura;

- Encaminhar equipamentos para manutengdo externa, controlando a entrada e saida dos
equipamentos;

- Organizar a manutencéo dos equipamentos como computadores, impressoras, servidores e outros;

- Gerir a execucdo dos servicos de processamento de dados, a manutengdo de maquinas e
equipamentos de informatica, bem como a manutengdo de redes corporativas e outras, tais como
intranet e internet, no ambito da Prefeitura;

- Elaborar as propostas para expansao ou atualizagdo dos recursos de redes e hardware basicos para
a Prefeitura;

- Gerir o suporte dos servigos de comunicagdo de dados e voz da Prefeitura;

- Planejar a atualizagdo e manutengdo dos programas de computador necessarios as rotinas de
trabalho;

- Promover a seguranca dos sistemas computacionais;

- Gerir as aplicagoes e sistemas instalados de interesse da Prefeitura;

- Promover o desenvolvimento e a manutengdo de projetos e programas de modernizagao
administrativo-tecnoldgica;

- Divulgar técnicas e a disseminagéo de metodologias na area de tecnologia da informagao;

- Elaborar, organizar e conservar os manuais de normas e procedimentos, de cunho técnico e
administrativo aos usuarios da Prefeitura;

- Promover a capacitagdo técnica de servidores e o intercambio com empresas de treinamento em
tecnologia da informagdo, segundo planos e programas ajustados em conjunto com a area de
recursos humanos da Prefeitura;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
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Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento
de compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em
relagdo as demandas dos municipes e demais usuarios dos servicos publicos municipais,
demonstragdes de eficiéncia e de efetividade aos 6rgdos de controle e fiscalizagdo, agdes de
assisténcia aos municipes e servidores publicos, e agdes desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos
afetos ao controle de processos;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgdos administrativos, técnicos, cperacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto & conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestacdo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagdo a todos
os atos decisdrios de competéncia das DivisGes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagédo da autoridade politica da pasta;

- Interagir com os fiscais e gestores de contratos;

- Emitir pareceres;

- Controlar o relacionamento com Tribunal de Contas do Estado (TCE);

- Controlar empresas apenadas e proibidas de contratar com a Administragéo Publica.

Divisao de Contratos

- Proceder ao registro de todos os contratos celebrados pelas diversas Secretarias Municipais;

- Efetuar o controle dos prazos contratuais, mantendo as Secretarias informadas sobre o prazo de
vigéncia;

- Notificar, no caso de formalizagdo de contrato, o representante legal da empresa contratada para
firmar contrato;

- Analisar a documentagao no ato da celebragao do contrato;

- Publicar, juntar a publicagdo ao contrato ou convénio e outros ajustes e enviar para a Secretaria

interessada;
- Elaborar o termo de aditamento, no caso de alteragdo de contrato e notificar o representante legal

para assinatura;
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que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagdo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos
os atos decisorios de competéncia das DivisGes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciacdo da autoridade politica da pasta.

Divisao de
Contabilidade

- Realizar todos os tramites contabeis da Prefeitura;

- Processar a abertura dos créditos adicionais no ambito do Municipio;

- Zelar e cumprir todas as agdes previstas no Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentaria,
Administracdo Financeira e Controle;

- Acompanhar e implementar as normas previstas no manual de contabilidade aplicada ao setor
publico e demais atualizagbes;

- Administrar os compromissos financeiros, haveres e disponibilidades do Municipio;

- Gerir e administrar as dividas internas e externas do Municipio, operacdes de crédito e os repasses
realizados por meio de convénios e acordos;

- Efetuar a escrituragdo contabil de todos os atos e fatos da Administragdo, bem como a elaboragéo
dos demonstrativos exigidos pela legislagao;

- Administrar as disponibilidades financeiras da Administragdo Publica Municipal Direta;

- Programar e controlar os pagamentos a serem realizados pela Administragdo Publica Municipal
Direta;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucédo dos trabalhos.

Divisao de Tesouraria

- Processar o exame dos documentos comprobatérios de despesa, providenciando o respectivo
pagamento, dentro dos prazos estabelecidos e segundo a programacao financeira;

- Realizar as tomadas de contas de adiantamentos e outras formas de entrega de recursos
financeiros;

- Efetuar a programacao financeira e processar os pagamentos;

- Organizar os servigos de tesouraria;

- Receber as importancias devidas a Prefeitura;

- Pagar as despesas, de acordo com as disponibilidades de numerario;
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os atos decisorios de competéncia das DivisGes, para efeito de instrugao dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciacdo da autoridade politica da pasta.

Departamento de
Gestao de Pessoas

- Funcionar como 6rgéao de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagcdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam gestdo de pessoas, planejamento de admissdes e gestdo de carreiras, satide e seguranga
do trabalho, folha de pagamento e desenvolvimento humano, para realizagdo da gestdao administrativa
e politica do Chefe do Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactiadas com a
sociedade, atendimento de compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas
de resultados em relagdo as demandas dos municipes e demais usuarios dos servicos publicos
municipais, demonstracdes de eficiéncia e de efetividade aos 6rgaos de controle e fiscalizagéo, agcdes
de assisténcia aos municipes e servidores publicos, e agdes desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisbes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
a gestdo de pessoas, planejamento de admissées e gestdo de carreiras, saide e seguranga do
trabalho, folha de pagamento e desenvolvimento humano;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgaos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agbes politicas
que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das DivisGes deste Departamento;

- Registrar manifestagéo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagdo a todos
os atos decisorios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugao dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagédo da autoridade politica da pasta.

Divisao de
Planejamento de
Admissoes, Carreiras
e Demissoes

- Planejar os estudos de viabilidade quantitativa e qualitativa das contratagdes de servidores plblicos;
- Coordenar o estabelecimento de procedimentos de enquadramento no Plano de Carreiras, Cargos e
Vencimentos de acordo com os quadros funcionais correspondentes;

- Participar da instituicdo de processos de alteragdo de jornada;

- Gerenciar a analise e manifestagdo sobre processos de servidores em estagio probatério, inclusive
quando nomeados em cargo de provimento em comissdo ou designados para fungdo de confianga;
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seu exercicio e as competéncias técnicas e comportamentais, a fim de estabelecer o perfi profissional
necessario ao desempenho das fungdes requeridas;

- Gerir e controlar todos os documentos solicitados pelo tribunal de contas;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Divisao de Satide e
Seguranga do
Trabalho

- Acompanhar o desenvolvimento de praticas de medicina e segurancga do trabalho;

- Promover articulagdo com a Secretaria Municipal de Saude, do atendimento a exames e inspegoes
legais, bem como a divulgagao de técnicas e métodos relacionados com a medicina do trabalho;

- Coordenar todas as atividades do servigo de engenharia de seguranca e medicina do trabalho;

- Prestar servicos especializados em engenharia de seguranga e em medicina do trabalho, com a
finalidade de promover a satde e proteger a integridade do servidor publico municipal noseu local de
trabalho, nos termos das normas vigentes;

- Desenvolver ag6es com vistas & promogdo, protecdo, recuperagao e reabilitacdo da saude do
servidor publico municipal submetido a riscos e agravos advindos das condigoes e piocessos de
trabalho;

- Promover estudos e pesquisas sobre a seguranca e saude do servidor publico municipal,

- Cuidar das atividades relacionadas a seguranga do trabalho na Prefeitura;

- Propor capacitagdes e orientagdes aos servidores publicos municipais, em conjunto com a area de
desenvolvimento de recursos humanos da Prefeitura;

- Desenvolver agdes com vistas a promogao, protecdo, recuperacgédo e reabilitagdo da saude dos
trabalhadores submetidos a riscos e agravos advindos das condigdes e processos de trabalho;

- Participar em conjunto com a vigilancia sanitaria, da fiscalizagdo dos ambientes de trabaho;

- Participar da elaboracéo do PPRA (Programa de Prevencao de Riscos Ambientais);

- Disponibilizar os EPI (equipamento de protecdo individual) e EPC (equipamento de protegao
coletivo) adequados aos riscos de cada fungdo bem como promover a especificagdo da qualidade e
seu uso efetivo;

- Recomendagao do EPI e EPC adequados a cada fungao;

- Estabelecer normas de seguranca para os ambientes de trabalho;
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- Subsidiar politicas publicas de valorizagdo salarial, com foco no controle estratgico e na
sustentabilidade dos gastos de pessoal;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Diviséo;

- ldentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisao, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Divisao de
Desenvolvimento
Humano

- Propor politicas e diretrizes de desenvolvimento institucional, adequando os modelos dis estruturas
municipais aos novos cenarios e desafios da gestéo publica;
- Disseminar boas praticas relacionadas a desenvolvimento institucional;
- Fomentar a capacitagdo e a disseminagdo do conhecimento, por meio de cursos presenciais ou de
Educacao a Distancia - EAD;
- Alinhar e integrar a politica de formagao continuada aos servidores municipais com as Secretarias
Municipais;
- Apoiar os projetos de reestruturagdo administrativa e gerir as informagdes sobrz estruturas
organizacionais, atribuicdes e cargos em comissao da Prefeitura;
- Garantir a comunicacao e o acesso a informagao aos servidores municipais;
- Promover a capacitagéo, a responsabilizagdo e a valorizagao dos servidores municipais;

- Garantir a adequacdo do contetido de cada programa de treinamento as reais necessidades do
pessoal e da organizacao;

- Preparar e expedir certificados, atestados ou certiddes de participagéo nos programas executados;
- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;
- ldentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Diviséo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

Departamento de
Planejamento

- Funcionar como érgéo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam planejamento orgamentario, para realizagéo da gestdo administrativa e politicado Chefe do
Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento
de compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em
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- Controlar a execugéo orgamentaria, promovendo as analises necessarias nos processos preparados
e encaminhados pelas unidades de despesa de sua Secretaria;

- Analisar o comportamento orgamentario, visando o eventual remanejamento de recursos para
atender a necessidades emergentes;

- Promover a emissdo dos empenhos, com vistas no atendimento das condi¢des e previsoes
estabelecidas;

- Elaborar a programagao financeira, de acordo com as previsdes de despesa e de receitg,

- Elaborar estudos e preparar as propostas do Plano Plurianual;

- Elaborar estudos e preparar minuta do projeto da lei de diretrizes orgamentarias;

- Elaborar minuta do projeto da lei orcamentaria anual;

- Elaborar normas orgamentarias;

- Elaborar estudos e preparar minutas de decretos de abertura de créditos adicionais ou de alteragoes
orcamentarias;

- Elaborar, em articulagido com as demais Secretarias, 6rgaos e entidades da administregdo publica,
as diretrizes de governo;

- Participar e desenvolver junto com as demais areas o planejamento das politicas publicas
municipais;

- Fazer a gestdo dos projetos de formagéo de gestores em assuntos relacionados ao plangjamento e a
gestéo orgamentaria e financeira nos demais 6rgaos da administragéo direta e indireta;

- Criar dados gerenciais para suporte técnico a decisao e estratégia da agao de Governo;

- Desenvolver projetos para alavancar as areas orcamentarias e financeiras;

- Realizar estudos para pactuagdes de convénios que aumentem a efetividade das agoes estratégicas
envolvendo os temas orgamentarios e financeiros;

- Acompanhar a celebragao e execugao dos convénios;

- Manter os dados financeiros necessarios para subsidiar a prestagao de contas;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- |dentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisao, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.
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-ldentificar e comunicar eventuais irregularidades encontradas nos processos de gestao, crientando
os 6rgaos administrativos sobre as agdes corretivas a serem tomadas.

-Analisar e decidir sobre pedidos de créditos adicionais e alteragdes no detalhamento dasdespesas,
garantindo o cumprimento da legislagdo orgamentaria.

-Executar o controle de adiantamentos de verbas, assegurando o uso adequado e transparente dos
recursos financeiros.

-Controlar o cumprimento das normas e procedimentos relativos a realizagéo de despesas, liquidagao
e pagamento dentro dos parametros legais estabelecidos.

-Monitorar a execugido orgamentaria do RPPS, garantindo que as despesas sejam realizadas de
acordo com o planejado e conforme as normas orgcamentarias.
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- Identificar e cadastrar as fontes de recurso disponiveis para a implementagdo de agdes e
desenvolvimento municipal;

- Implementar a cobranga de impostos e taxas sobre novos servigos prestados;

- Implementar a cobranga de contribuicdo de melhoria;

- Planejar, coordenar e avaliar a gestao tributaria do Municipio;

- Submeter, ao Chefe do Poder Executivo, proposta de implementagdo de projetos necesséarios ao
aprimoramento da legislagao tributéria e das técnicas de fiscalizagéo, propondo a edi¢do de normas
técnicas e juridicas;

- Coordenar a participagao do Orgéo nos assuntos de natureza tributaria e fiscal que envolvam outras
unidades administrativas da Prefeitura;

- Decidir sobre a concesséo de novos prazos para pagamento dos tributos langados de oficio;

- Decidir sobre a restituicdo de importancias recolhidas indevidamente a titulo de tribuios e multas
fiscais, inclusive depdsitos premonitorios;

- Decidir sobre pedidos de parcelamento de débitos dos tributos municipais;

- Gerenciar o cadastro fiscal do Municipio, submetendo, ao Chefe do Poder Executivo, propostas de
atualizacao e modernizagcao do mesmo;

- Realizar fiscalizacdo do valor adicionado referente ao repasse do imposto sobre crrculagéo de
mercadorias de servigos - ICMS e demais repasses constitucionais, além dos incentivos fiscais;

- Analisar guias e declaragdes apresentados ao municipio para apuragéo do indice de Participagéo do
Municipio na Arrecadagéo do ICMS;

- Promover levantamentos fiscais, monitoramentos em empresas que compdem o valor adicionado,
sendo elas, contribuintes enquadrados no regime Periddico de Apuragdo (RPA), contribuintes
enquadrados no Regime Simplificado de Tributacdo (Simples Nacional), contribuintes enquadrados
como Produtores Agropecuarios ndo equiparados a comerciantes ou industriais;

- Apresentar recurso contra o valor adicionado provisério publicado pela Secretaria Estadual da
Fazenda, quando for apurado inconsisténcia nos valores apresentados ao municipe;

- Executar o controle e liberagdo dos incentivos fiscais referente aos ISS;

- Executar pareceres fiscais de todos os assuntos relacionados ao ISS, bem como tributagéo, duvidas
dos contribuintes, consultas juridicas e levantamentos detalhados da situacao fiscal das empresas;

- Analisar toda a parte fiscal das empresas de forma detalhada, efetuando levantamentos e pareceres
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Governo, bem como para propor inovagdes estruturais para contempla-las;

- Centralizar e analisar dados e cenarios face as determinagdes do Governo, para viabilizar a
concretizacdo dos objetivos e metas desta Secretaria Municipal,

- Funcionar como 6rgdo de assisténcia as atividades governamentais desta Secretaria Municipal,
inclusive de gestdo participativa desta pasta, garantindo a elaboragdo de instrumentos para o
acompanhamento popular e atualizagao dos processos implantados;

- Fornecer subsidios e estudos de avaliagdo permanentes do desempenho da gestdo piblica desta
pasta;

- Prestar assessoria a coordenacéo central de programas e projetos desta Secretaria Municipal, a luz
dos parametros concebidos pelo Governo;

- Manter a gestao da agenda politica do agente politico titular desta pasta, com foco na viabilizagéo
das acdes de politicas internas e externas provenientes das competéncias dos Departamentos desta
Secretaria Municipal;

- Promover e manter contatos com as areas técnicas desta Secretaria Municipal, que possam
colaborar nas atividades centralizadas da pasta, funcionando como ¢rgéo facilitador dos fluxos de
trabalho dos Departamentos e das realizagdes politicas do Governo;

- Mapear o fluxo de trabalho concatenado de todos os 6rgéos desta Secretaria Municipal;

- Propor redesenhos organizacionais e de fluxograma de processos desta Secretaria Muricipal;

- Manter registro dos assuntos tratados nas reunides estratégicas realizadas nesta Secretaria
Municipal;

- Organizar o material coletado em reunides de governanca desta Secretaria Municipal;

- Manter registro dos comandos e orientagdes do Secretario Municipal;

- Subsidiar grupos de trabalhos desta Secretaria Municipal;

- Garantir assessoramento na classificagdo das informagdes publicas, para efeito de divulgagéo e
publicidade institucional das politicas publicas da Secretaria Municipal;

- Centralizar e fornecer acesso a documentos publicos;

Departamento de
Atendimento

- Gerenciar pendéncias relativas as competéncias do agente politico titular desta Secretaiia.

- Funcionar como 6rgao de aplicagédo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
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- Receber, autuar sistemicamente documentos e processos;

- Controlar a distribuigéo e tramitagéo de processos e demais documentos aos 6rgéos envolvidos;

- Controlar o status do andamento e localizacéo de papéis e processos;

- Conservar os processos fisicos ou digitais;

- Acompanhar a logistica fisica ou sistémica entre as Secretarias e 6rgaos;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Departamento de
Trabalho, Industria e
Comércio

- Funcionar como érgéo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam geragdo de emprego e renda, atengéo ao trabalhador e centros de capacitagéo, industria e
comércio, desenvolvimento da industria, apoio ao empreendedor, desenvolvimento e atendimento do
comércio, fiscalizagdo do comércio, programas de microcrédito produtivo, para realizagéo da gestao
administrativa e politica do Chefe do Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimenio de metas
pactuadas com a sociedade, atendimento de compromissos estratégicos assumilos com a
comunidade local, entregas de resultados em relagdo as demandas dos municipes e demais usuarios
dos servigos publicos municipais, demonstragdes de eficiéncia e de efetividade aos érgéos de
controle e fiscalizacdo, agdes de assisténcia aos municipes e servidores publices, e agoes
desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisbes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados & agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos
afetos & geracdo de emprego e renda, atengdo ao trabalhador e centros de capacitagéo, industria e
comércio, desenvolvimento da industria, apoio ao empreendedor, desenvolvimento e atendimento do
comeércio, fiscalizagdo do comércio, programas de microcrédito produtivo;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgdos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto & conveniéncia e oportunidade das agies politicas
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- Coordenar a promogao de eventos, feiras e missdes comerciais pertinentes ao desenvolvimento

econdmico;

- Promover a inser¢éo de micros, pequenas e médias empresas no mercado internacional

- Garantir que sejam atendidos os requisitos para a concessao dos incentivos.

- Coordenar a participagdo e a promogdo de eventos, promover parcerias e assing convénios

relativos ao comércio exterior e ao desenvolvimento econémico, com entidades represzntativas do

empresariado nos ambitos municipal, estadual e federal;

- Coordenar atividades objetivando o desenvolvimento de programas de capacitagéo, podutividade,

qualidade e crescimento de micros, pequenas e médias empresas;

- Desenvolver estudos para auxiliar o desenvolvimento e ampliagéo sustentavel do tomércio no
Municipio;

- Manter atualizadas informagdes de interesse dos comerciantes;

- Instruir o comércio quanto a regularidade e regularizagédo das atividades;

- Informar regularmente o comércio quanto a medidas que afetem as atividades;

- Promover debates sobre a qualificagdo dos comércios;

- Fiscalizar as atividades da indUstria e do comércio em ambito local;

- Desenvolver estratégias para garantir a formalizagéo das atividades e o atendimento das disciplinas
locais;

- Definir e implementar métodos de captagdo de recursos financeiros internacionais destinados a
projetos de desenvolvimento econdmico no municipio;

- Formular e desenvolver projetos de cooperagéo internacional, que ampliem os investimentos diretos
a serem realizados no municipio;

- Emitir relatorios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento do Departamento;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas do Departamento, coordenandoe orientando
seus subordinados na execucgao dos trabalhos.

Divisao de
Empreendedorismo

- Transformar os pequenos negdcios em protagonistas do desenvolvimento sustentavel;
- Promover empreendedorismo na geragao de valor para os pequenos negocios;
- Efetivar a participagéo dos pequenos negécios na nova economia,

59




09

S8p sojuaWwnoop op oessiwd o sojuswedue| sop oedeziueblo ‘sejsdal @ SONQU] WEBAJOAUD
anb seugjew we ‘soAelsiulwpe sojuswipedold no sejusipedxe ‘segdejusuo ‘sig] ‘soyoedssp
‘sopuelowaw ‘saleinald ‘s0jaI09p ‘sepdnjosal ‘soAlesisiulwpe soje ‘sewelboid ‘sojeloid ‘seje sojnqu

‘soue|d snas wa sepiuyap ‘oussAos) op sealgnd seonjjod sep oedeolde sp oebio owo9 Jeuodund - ap ojuswepedaq

"BILIOUODS BP OJUSWIAJOAUSSSP O eied saiopapusaldwaoiolw Soe 021udg) auodns Jedsulo] -
'so100bau ap sojuswiisaAul Jeidold -

{|e1oos apeplenbisap e Jiznpal 8 owslopapusaidws o Jejnwisy -

{sloAlssaoe ojuswebed ap sozeid e sepiznpal soinl ap sexe) JeziunuodQ -

‘sepeji|ioe) s9031puod WO soligdueul Sosindal Jezijiqiuodsiq -

‘epual @ obaidws ap oedeiab e Jeyjiqissod -

‘oidioiunw op 02IWIQUOYS OJUSWIAJOAUSSAP O JBAOWOI -

‘salopapusaidws sousnbad ap souesje ou O}IpaId Sp BANEIOIUI OWOD JBuoIdun -

‘seiopapusaidwa seoug}adwod Sens 8 OPUSAJOAUSSSP NSS JINJJSU0D e Jeleloou] -

‘soj00bau ap sepepol 8 sells) ‘[ew.o) oedeonps eu eiopspusaldwa oedeonps e JeAijuasu| -
‘oedejoeded

ap sewelboid woo opeAud 8 o21jqnd s810}8s SO W09 seusdied sp olow Jod BILIOUOIS B JezZ||ewlo -
‘owslopapusaidws op oldw Jod epual 8 oedednao JeziunuodQ -

‘elougione

Wwoo ojuswioayuod op oedeolde o erougissuel) ‘oedeuo eied sopep ap einjniseeyul JZIjiqelA -
‘eibojelise o |euoioeziuebio

eln)nd aJjus ojusweyulle 0 owod waq ‘ouewny |eydes op oepide o oepnuoid e JeziunyodQ -
‘S010068U SOp [9ABJUS]SNS OJUSWIA[OAUSSSP O Jejusawio) 8 :selbojouds} SeAOU 8p OsSh 8 oedezijewllo) e
OAlJUBDU! ‘[e1ouaiab 021uo9) oedejoedes & oedejuslio ‘0}IPaId0IoIWL Bp OBSSI2UO0D ‘ap sagde Jezijeay -
‘so1oobau sousnbad & SOJOIW SOP OJUSWIDS[ELO) O JBAUSDU] -

‘s1e00| salopapusaldwia ap SOAIINPOIdOIO0S OJUSWIAJOAUSSSP 8 OBSN|OU| B JBAOWOId -

‘oidjolunw op ojique ou ojuaWIAjoAuasap ap sojeloid Jaaowoud ‘Jeusploos ‘efeueld -

‘ojuswioayuod 8 oedewlojul ‘oedeAoul We aseq wod oejsab e JaAjoAussa(] -

‘leuoioelado BIOURIONS B OPUEBSIA SOSInoal Jeibaju| -

‘Jopewuojsuel; 9 [I6e ‘oAnnjosal ‘opeibajul ‘[9AISSeoR OjJUSWBUOIOR|S] WN JejigqISsod -

oYY
op JpRuIqE)

$1-1000/2L0°€TS 9¥ [AND
01NVd OVS 3d 0AV.1sd - OLVION OJSIONV A
$91-806L0 9D - 0068-68+ (1T) ANOA - 0T ‘AAVAIILI'T VA VOVId

OLVION OIJSIDONVYA Ad OIJIDINAN Od VAN LIAATId




Gabinete do
Prefeito

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE FRANCISCO MORATO
PRACA DA LIBERDADE, 10 - FONE (11) 4489-8900 - CEP 07908-165
FRANCISCO MORATO - ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 46.523.072/0001-14

arrecadacao, realizagdo de exame, instrugéo e julgamento de recursos, coordenagdo das atividades
de recadastramento imobiliarios, expedicdo de Certidoes de Cadastro Imobiliarios, realizagéo de
pericias imobiliarias, que tenham por objetivo atualizar a planta genérica, para realizagéo da gestao
administrativa e politica do Chefe do Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimenio de metas
pactuadas com a sociedade, atendimento de compromissos estratégicos assumidos com a
comunidade local, entregas de resultados em relagdo as demandas dos municipes e demais usuarios
dos servicos publicos municipais, demonstragdes de eficiéncia e de efetividade aos érgaos de
controle e fiscalizagdo, acdes de assisténcia aos municipes e servidores publices, e agoes
desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados & agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, ros assuntos
afetos aos tributos e receitas, organizagdo dos langamentos e emissdo de documentos de
arrecadacao, realizagdo de exame, instrugdo e julgamento de recursos, coordenagéo das atividades
de recadastramento imobiliarios, expedi¢do de Certidoes de Cadastro Imobiliarios, realizagdo de
pericias imobiliarias, que tenham por objetivo atualizar a planta genérica;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgdos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto & conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das Divisées deste Departamento;

- Registrar manifestagao do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos
os atos decisérios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugéo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagdo da autoridade politica da pasta.

Divisao de Cadastro
Imobiliario

- Controlar o cadastro fiscal imobiliario do municipio;

- Promover estruturagao do cadastro imobiliario e inscricao de contribuintes e langamentcs;

- Providenciar o necessario para que os cartérios de notas e de iméveis cumpram com os termos da
Resolugdo n°® 547/2024 do CNJ;

- Subsidiar previamente as necessarias atualizagbes cadastrais visando a adogédo das medidas de
cobranca administrativa e judicial, em observancia as normas vigentes, em especial a Resolugao n°
547/2024 do CNJ;
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- Preparar o edital de langamento dos langamentos das contribuicdes de melhorias;

- Apurar o imposto sobre servicos de qualquer natureza incidente sobre os servigos de construgao
civil, para fins de regularizacao do imével perante o municipio;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalho.

Divisao de Cadastro
Mobiliario

- Gerenciar a estruturacdo do cadastro mobilidrio e inscricao de contribuintes e langamens;

- Gerir a emissao dos documentos de arrecadacao;

- Subsidiar estatisticas de langamento e baixa por cobranca;

- Produzir estudo e controle de documentos de arrecadagéo;,

- Manter cadastro relativo a planta genérica de valores;

- Consolidar as informagdes relativas aos langcamentos decorrentes das informagées da planta
genérica de valores;

- Gerir a expedicdo de certiddes negativas, positivas, positivas com efeito de negativa e de
pagamentos;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- ldentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugéo dos trabalhos.

- Emitir estatisticas de langamentos;

- Gestao da producao direta ou indireta dos carnés de langamentos;

- Promover estudos e aplicacgo da legislagao tributaria relativa aos tributos mobiliarios e imobiliarios;
- Subsidiar a produg&o de estatisticas de receita e baixa de pagamentos, referentes a langamentos de
impostos imobiliarios aditivos, contribuicdo de melhoria e taxas;

- Coordenar o desenvolvimento de instrumento de suporte a previséo de receita;

- Gerir a orientagdo aos contribuintes;

Departamento de
Divida Ativa

- Organizar emissao de certiddes imobilidrias e relativas a tributos;
- Funcionar como 6rgéo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
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- Contatar agentes arrecadadores nas questdes pertinentes a arrecadagéo, baixas e convénios;

- Coordenar a emissdo de estatisticas de arrecadacao;

- Realizar a manutencgéo do débito automatico (recepgao/envio/baixa/cadastro);

- Realizar a apuracédo de pagamentos em duplicidade, compensagdes, baixas manuais, alteragoes e
cancelamento de valores, oriundos de decisdo em processos, informagdes de restituicdo e
atualizagdo de valores;

- Gerenciar o atendimento as requisigdes do tribunal de Contas, quanto as informagdes pertinentes a
arrecadacgdo, cancelamento, remissoes, isengoes relativas a Divida Ativa;

- Identificar os devedores, para que a CDA seja validamente expedida, de acordo com as normas
aplicaveis ao caso, inclusive a Resolugao n° 547/2024 do CNJ;

- Realizar o cadastramento e a inscrigdo de débitos, com envio de notificagdo de cobranga;

- Realizar o controle dos pagamentos dos parcelamentos, cobranga de parcelas em atraso,
informagdes de quitacdo e apuragao de acordos inadimplentes;

- Realizar as agdes de cobranga individual e geral, compreendendo a formagéo dos boktos, calculo
da cobrangca amigavel e cota Unica, contratacdo e envio de modelos a grafica, conferéncias e
despacho das cobrancgas e editais;

- Providenciar o necessario, na fase de cobranga administrativa, para o atendimento da Resolugéo n°
547/2024 do CNJ como medida prévia ao ajuizamento das execugdes fiscais do Municipi» em relagao
aos débitos passiveis de cobranca judicial;

- Atender o Tribunal de Contas quanto as informagdes relativas a inscrigdes e saldo da Divida Ativa;

- Realizar o cancelamento dos acordos descumpridos e informar o saldo devedor, para efeito de
expedicdo de CDAs a Procuradoria do Municipio;

- Realizar a apuragao dos inadimplentes;

- Realizar a preparagdo e conferéncia de dados cadastrais para emissdo das certiddes de divida
Ativa;

- Realizar a apuracao dos valores a seres ajuizados;

- Realizar a emissdo das CDAs e envio a Procuradoria do Municipio com subsidio acerca do
cumprimento das medidas prévias instituidas na Resolugao n° 547/2024 do CNJ;

- Realizar a emissdo das CDAs e envio a Procuradoria do Municipio;

- Realizar de forma cooperada o cadastramento dos nimeros das execugdes fiscais;
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- Gerenciar o desenvolvimento de rotinas de trabalho fiscalizatérias, realizar estudos estratégicos,
elaborar propostas de fiscalizagdo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, levando em
consideragao o interesse publico e as politicas de governo;

- Efetuar levantamentos fiscais em todas as empresas, estabelecidas no municipio ou n&o, que
prestarem servicos ou tomarem servicos que havera incidéncia do imposto sobre servicos de
qualquer natureza;

- Apurar e langar o imposto sobre servigos de qualquer natureza incidente sobre eventos artisticos;

- Analisar o enquadramento de atividades nas inscrigdes municipais para fins de incidéncia e
langcamento do imposto sobre servicos de qualquer natureza;

- Verificar, apurar e tomar providéncias face a reclamagdes em razdo do descumprimento de
obrigagdes principais e ou acessorias prevista em lei;

- Monitorar atividades fiscalizatérias desenvolvidas;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Divisao de Auditoria

- Lancar os documentos de receita;

- Verificar débitos referentes aos Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, pera o fim de
emisséao de certidoes de débitos municipais;

- Analisar processos de compensagao e restituigdo referente ao imposto sobre servigos de qualquer
natureza,

- Analisar processos para a concessdo de regime especial para recolhimento do imposto sobre
servigos de qualquer natureza;

- Analisar consultas tributarias referentes ao imposto sobre servigos de qualquer naturezg

- Realizar o cancelamento de notas fiscais emitidas nas hipoteses autorizadas pela legislagao
especifica; :
- Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes principais e acessorias impostas pela legislagao tributaria
as empresas optantes pelo simples nacional e outros regimes diferenciados de tributacao,

- Emitir notificagdes de exclusdo do regime simplificado de arrecadagdo, nos termos da legislagéo
especifica e nos casos pertinentes a fiscalizacdo do ISSQN;
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que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagao do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relesgao a todos
os atos decisoérios de competéncia das Divisoes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagdo da autoridade politica da pasta;

- Planejar, elaborar, propor e gerir a execugdo da politica municipal de protecdo ¢ defesa do
consumidor;

- Fiscalizar, notificar e aplicar as sangGes administrativas previstas na Lei Federal r° 8.078, de
11/09/1990, e em outras normas pertinentes a defesa do consumidor;

- Receber a instalagao do Procon SP no municipio;

- Gerir e controlar a manutengao e infraestrutura do Procon SP e corpo técnico no municipio;

- Responsabilizar-se pela gestdo do Procon SP no municipio com vistas na protegédo ¢ defesa do
consumidor;

- Realizar mediacao individual ou coletiva de conflitos de consumo;

- Atuar na defesa do consumidor;

- Desenvolver acoes de cidadania.

Departamento de
Apoio ao Trabalhador

- Coordenar agdes e o desenvolvimento de projetos e programas junto com as Secretarias de
Assisténcia e Desenvolvimento Social e de Desenvolvimento Econémico, para geragao ds emprego e
renda;

- Coordenar a execugao da politica publica de trabalho, emprego e renda definidas pzlo Governo
Municipal e em outras esferas de governo;

- Coordenar pesquisas sobre o desemprego no ambito municipal para subsidiar politicas publicas
junto aos diversos Orgdos da Administragao;

- Coordenar e articular, junto as areas municipais afins, o desenvolvimento de aividades na
ampliacéo de geragédo de emprego nos micros e pequenos empreendedores;

- Coordenar e estabelecer parcerias com empresas privadas e instituicoes governamentas, visando a
concretizacao de projetos para ampliacéo de emprego e renda;

- Coordenar a articulagdo com a iniciativa privada e com as organizagdes nao-governamentais,
nacionais e internacionais, visando a ampliagéo das agdes de apoio ao trabalhador;

- Coordenar e desenvolver, agdes destinadas a organizagdo no desenvolvimento comunitario,
visando, em especial, a preparacao do cidaddo ao mercado de trabalho;
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DENOMINACAO DO | COMPETENCIA DO ORGAO:
ORGAO:
SECRETARIA DE -Formular, coordenar, implementar, executar, monitorar e avaliar politicas e estratéjias para o
ASSISTENCIA E Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS no ambito do Municipio de Francisco Morato,
DESENVOLVIMENTO | considerando a articulagdo de suas fungdes de protegdo social, defesa social e vigilincia social,
SOCIAL observadas as disposicées, normativas e pactuagdes interfederativas aplicaveis n: Secretaria

Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social - SMADS;

-Estabelecer diretrizes e normas para a rede municipal socioassistencial;

-Formular, coordenar, implementar e avaliar a operacionalizagéo de programas de transferéncia de
renda no ambito do Municipio;

-Articular e coordenar as agoes de fortalecimento das instancias de controle social e paricipagéao em
sua area de atuacao;

-Promover a gestdo do trabalho, compreendendo a educagdo permanente dos trabdhadores do
SUAS;

- Gerir o Fundo Municipal de Assisténcia Social;

— Gerir o Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e Adolescente;

— Gerir o Fundo Municipal do Idoso;

—Gerir os demais Fundos Municipais dos Conselhos vinculados a pasta da SMADS;

-Elaborar, implementar, monitorar e avaliar o Plano Municipal de Assisténcia Social e plaros setoriais
afins a sua atuagao;

— Articular-se, no que for cabivel, com os governos federal e estadual, com as demais secretarias do
Municipio, com a sociedade civil, com organismos internacionais e com outros municpios para a
consecugdo de seus fins, inclusive atuando em instéancias de pactuagdo e deliberagao
interfederativas.

-Articular-se com outras esferas de governo e prefeituras de outros municipios na busca de solugtes
institucionais para problemas sociais municipais e de carater metropolitano, bem como auagao
consorciada;

-Providenciar a documentagéo necessaria a certificagdo das entidades de assisténcia sccial, nos
termos da Lei Federal que dispoe sobre a Certificagdo de Entidade Beneficente de Assisncia Social
e demais dispositivos em vigor;
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privados;

- Opinar sobre cooperagdes e convénios ou sugerir sua realizagdo com entidades publicas e
privadas;

- Promover a integragdo entre as atividades, os planos e os programas das diversas areas da
Secretaria;

- Desenvolver outras representagdes que lhe forem delegadas pelo Secretario.

Departamento de
Gestao Administrativa

- Promover a elaboragéo e consolidagéo dos planos e programas das atividades de sua irea de
competéncia e submeté-los a deciséo superior, bem como acompanhar as metas e os resultados da
execugao desses planos e programas em articulagdo com as demais Coordenagdes e Dretorias da
SMADS;

- Coordenar a elaboragéo e a consolidagéo dos planos e programas das atividades finalisticas da
SMADS, seus orcamentos e alteragoes,

e submeté-los a decisdo superior;

- Acompanhar e promover a avaliagao fisica, orgamentaria e financeira de projetos e ativdades;

- Realizar as tomadas de contas especiais dos ordenadores de despesa e demais resporsaveis por
bens e valores publicos e de todo aquele que der causa a perda, extravio ou outra irreguaridade que
resulte em dano ao erario.

- Planejar, desenvolver e gerenciar as atividades ligadas a patriménio, suprimentos, informatica e
atividades complementares;

- Promover o levantamento das necessidades de compras e contratacdes de servigos;

- Administrar e supervisionar as atividades de zeladoria, vigilancia e limpeza, assim como a
manutencéo de equipamentos e instalacdes;

- Gerir protocolo, atuagao, registro e controle da a distribuicdo e tramitagéo de expedientes e
processos;

- Coordenar a preparagao de expedientes e processos e seu arquivamento;

- Orientar e supervisionar os servigos de atendimento ao publico, copa, servigo de reprografia,
limpeza, vigilancia e zeladoria nos iméveis sob responsabilidade da SMADS;

- Coordenar a execugao dos servigos de transporte de pessoal e de material,

- Coordenar, controlar e supervisionar o sistema de transportes da Secretaria;

- Controlar a frota de veiculos, o consumo de combustivel e a quilometragem, efetuandoa
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FMAS,;

- Promover as atividades de cooperagio técnica nas areas orgamentéria, financeira e cortabil para
subsidiar a formulagéo e a implementagdo de politicas de assisténcia social;

- Coordenar, elaborar e subsidiar a realizacdo de estudos e pesquisas necessarias ao processo de
financiamento da Politica Nacional de Assisténcia Social;

- Contribuir para o aprimoramento dos sistemas operacionais e gerenciais de processamento de
dados, da despesa e da prestagéo de contas referentes aos repasses do FNAS e do FEAS/SP para
o FMAS, quanto aos servigos, programas, projetos e atividades;

- Encaminhar ao CMAS relatérios gerenciais trimestrais e anuais da realizagéo orgamentiria e
financeira do FMAS;

- Colaborar na definigdo dos critérios de partilha dos recursos do SUAS; e

- Coordenar o apoio técnico a SMADS na organizagdo e execugao de agoes referentes agestéo dos
FMAS e todos os Fundos Municipais vinculados a SMADS.

Divisao de Contratos,
Parcerias e Convénios

-Gerir o cadastro e acompanhar todos os tipos de contratos e convénios que tenham perinéncia com
a pasta;

- Manter cadastro das Organizagdes da Sociedade Civil parceiras do Municipio;

- Gerenciar prestagéo de contas dos convénios e parcerias;

- Estabelecer convénios e parcerias com 6rgaos governamentais,

- Firmar parcerias, envolvendo recursos ou ndo, com as entidades e organizagdes de assisténcia
social, vinculadas ao Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS; ;

- Gerir os convénios celebrados com os Governos Federal e Estadual no ambito do Sistema Unico
de Assisténcia Social - SUAS. Emitir

relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para

controle e subsidiar o planejamento da Diviséo;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divis&éo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

- Normatizar e manter atualizados os parametros de custo dos servigos, programas e prejetos
relacionados as parcerias da SMADS, nos termos da legislagéo especifica;

-Analisar e orientar os processos de solicitagdes de parcerias;
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- Planejar e propor acordos de cooperagao técnica, intercambio e parcerias com instituigies publicas
e organizagdes privadas nacionais e internacionais em programas de formagao, ensino e pesquisa
vinculados a Politica Municipal de Assisténcia Social;

- Gerenciar e orientar a gestdo do banco de talentos profissionais e competéncias, no anbito da
SMADS.

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e suwbsidiar o
planejamento da Divisao;

- ldentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

- Implantagéo do Nucleo de Educacao Permanente do SUAS.

- Planejamento, organizagdo e a execugao das agdes relativas a valorizacao do trabalhador e a
estruturacéo do processo de trabalho institucional;

- Implementacao de Plano de Capacitacdo e Educacao Permanente.

- Adequacao dos perfis profissionais as necessidades do SUAS.

Divisdao de Programas
de Transferéncia de
Renda

-Coordenar e monitorar os programas de transferéncia de renda e demais programas e keneficios
socioassistenciais sob sua responsabilidade; ;

- Gerenciar o sistema de Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal - CADUnico
no Municipio;

- Planejar a expansao dos programas de transferéncia de renda;

- Administrar o cadastro municipal de beneficiarios dos Programas de Transferéncia de Renda e
beneficios socioassistenciais;

- Articular e promover agdes intersetoriais em assuntos afins ao cadastro de beneficiarios e
programas de transferéncia de renda;

- Coordenar a prestagao de orientagéo técnica aos equipamentos do SUAS em assuntosafetos as
suas atribuicoes;

- Acompanhar os repasses de recursos transferidos de outras esferas de governo para opagamento
dos beneficios e fomento a sua gestao;

- Disponibilizar informagdes e elaborar fluxos, indicadores e instrumentos

de monitoramento e avaliagdo em assuntos relacionados as suas atribuicoes.

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e susidiar 0
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quanto ao conteudo, diretrizes, cobertura, ofertas, acesso e padrdes de qualidade;

- Colaborar com outros érgaos publicos, na execugdo de programas e projetos integrados e na
elaboragéo de protocolos de acdes intersetoriais;

- Apoiar o planejamento e implementagao da politica de capacitagéo e educagéo permanente dos
profissionais do SUAS, no que concerne a Protegdo Social Especial;

- Elaborar, em conjunto com o CREAS e Centro POP, fluxos e instrumentos para o monitramento e
indicadores de avaliagdo dos servigos, projetos, programas e beneficios afetos a Protegé Social
Especial;

- Definir protocolos de referéncia e contrarreferéncia com a rede de servico socioassistercial, com as
demais politicas intersetoriais do territério e com os érgaos do Sistema de Garantia de Dreitos;

- Prestar orientag&o técnica na implantagdo, monitoramento e avaliagdo dos programas, servicos e
projetos da Protecdo Social Especial a serem executados pelas unidades descentralizadas da rede
direta e indireta da assisténcia social no Municipio;

- Contribuir para a elaboragéo do Plano Municipal de Assisténcia Social e de outros planos
municipais em assuntos afetos a sua competéncia;

- Gerenciar o acolhimento em diferentes tipos de equipamentos na modalidade de acolhimento
institucional, destinado a familias e/ou individuos com vinculos familiares rompidos ou fragilizados, a
fim de garantir protegdo integral, com privacidade, respeito aos costumes, as tradigdes ea
diversidade de: ciclos de vida, arranjos familiares, raga/etnia, religido, género e orientaga sexual.
Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divis&o;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divis&o, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

-Orientar os Gestores da parceria de Assisténcia Social em relagdo as Organizagdes da Sociedade
Civil de Protegao Especial de Média Complexidade;

-Gerenciar as informagdes referentes as parcerias firmadas com a SMADS e as Organizagdes da
Sociedade Civil de média complexidade;

-Elaborar termos de referéncias para instalagéo de programas, servigos e projetos;

-Analisar e orientar os processos de solicitagdes de parcerias;

-Propor, em conjunto com as Diretorias vinculadas a SMADS a padronizagéo dos instrunentos
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Departamento de
Politicas Publicas
Setoriais e de Direitos,
Programas e Projetos

-Promover e praticar os atos de gestio administrativa necessarios ao desempenho das atividades
dos Conselhos Municipais vinculados a SMADS;

- Assessorar na coordenacéo do processo de planejamento, monitoramento e avaliagéo das agoes,
projetos, programas vinculados a SMADS.

- Elaborar, acompanhar e coordenar o fluxo de trabalho dos projetos estratégicos, em conjunto com
as demais unidades;

- Articular com as equipes o planejamento, promogao, procedimentos de viabilizagdo, execugao e
divulgacéo de eventos, féruns de debates, intercambios, seminarios e congressos pertinentes a esta
diretoria

juntamente com a SMADS e demais politicas publicas setoriais e de direitos;

- Elaborar e monitorar o Plano, Programas, Projetos da SMADS;

- Promover iniciativas e estudos de boas praticas relacionadas ao aprimoramento do controle social;
- Atender a demandas de érgaos internos e externos de controle social e auditoria, bem como
requisitar informagdes e orientar as unidades da SMADS na tramitagéo interna de questionamentos
e denuncias.

- Gerenciar programas e projetos de capacitagao e qualificagao profissional;

- Dar suporte técnico-operacional para os Conselhos Municipais vinculados a SMADS, com vistas a
subsidiar as realizagdes das reunides do Colegiado;

- Dar suporte técnico-operacional as Comissdes Tematicas e Grupos de Trabalho;

- Dar suporte técnico-operacional aos sub colegiados;

- Acompanhar as atividades de capacitagio para os Conselhos Municipais vinculados a SMADS, em
conformidade com as diretrizes definidas pelo Colegiado;

- Dar cumprimento aos procedimentos aplicaveis as denuncias recebidas nos Conselhos Municipais
vinculados a SMADS;

- Coordenar, supervisionar, dirigir e estabelecer o plano de trabalho dos Conselhos Municipais
vinculados a SMADS;

- Propor as Presidéncias e aos Colegiados a forma de organizagéo e funcionamento dos Conselhos
Municipais vinculados a SMADS de acordo com seus respectivos Regimentos Internos;

- Levantar e sistematizar as informagoes que permitam os Conselhos Municipais vinculados a
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- Coordenar a formulagao e implementagéo de politicas publicas municipais na area de seguranca
alimentar e nutricional;

- Elaborar, analisar, coordenar, organizar e acompanhar programas e projetos de capacitagao
profissional;

- Executar as politicas publicas municipais na area de segurancga alimentar e nutricional;

- Elaborar, analisar, coordenar, organizar e acompanhar programas e projetos de distribuicdo de
alimentos;

- Controlar cadastros sociais;

- Realizar controle de qualidade dos alimentos;

- Disseminar as politicas publicas municipais na area de seguranca alimentar e nutricional;

- Criar as estratégias de captagdo de alimentos;

- Organizar as prioridades de captagao de alimentos;

- Direcionar as campanhas de captagao de alimentos;

- Articular agdes integradas com os demais 6rgéos do Poder Publico e/ou sociedade civil para a
promog&o da agricultura no Municipio;

- Coordenar a elaboragdo e implementagao do Plano Municipal de Seguranca Alimentar e
Nutricional, de forma participativa, envolvendo o Conselho Municipal de Seguranca Alimentar e
Nutricional (COMSEA);

- Monitorar as condigdes da agricultura no Municipio;

- Eleger as prioridades municipais nas areas de agropecuaria, agricultura familiar e comunitéria e
agroindustria familiar;

- Sugerir critérios para a alocagéo de recursos municipais no fomento a agricultura;

- Promover estudos e diagnésticos sobre o desempenho da produgéo, comercializagao e
abastecimento da agricultura no Municipio;

- Analisar projetos e programas de 6rgéos que atuam no setor da agricultura municipal, regional e
consorciada.

- Desenvolver, implementar e articular, politicas publicas de seguranca

alimentar, empreendendo agdes visando garantir o acesso regular e permanente a alimentos de
qualidade, em quantidade suficiente, com base em praticas alimentares saudaveis, que respeitem a
diversidade cultural e que sejam social, econdmica e ambientalmente sustentaveis;
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- Coordenar a instalagdo, manutengao e gestdo dos estabelecimentos escolares municipais;

- Promover a oferta de creches a educagao infantil;

- Desenvolver a orientagéo técnico-pedagdgica junto aos estabelecimentos municipais de educagao
infantil e do ensino fundamental;

- Garantir o acesso a educagao de jovens e adultos, adequada as condigdes do educando;

- Promover o fornecimento de apoio de ordem material, respeitados os limites de recursos
orcamentarios e a legislagdo vigente, aos conselhos municipais relacionados a area, conforme
politicas publicas e planos municipais, com énfase na alimentagdo escolar e material didatico-
pedagdgico;

- Promover o aperfeigoamento e a atualizagéo dos profissionais de educagao;

- Coordenar a aplicagdo de recursos na educagdo, de acordo com os parametros exigidos pela
legislacao vigente;

- Promover e supervisionar as agdes relativas ao Fundo de Manutencao e Desenvolvimento da
Educagao Basica (FUNDEB) e quaisquer outros fundos que sejam criados por forga de legislagao, em
seu ambito de atuacao;

- Elaborar e desenvolver programas esportivos junto aos alunos da rede escolar municipal;

- Participar de programas de educag&o para o transito, promovidos pelo Municipio;

- Promover o intercambio de informagdes com instituicdes publicas e privadas, nacionais e
internacionais;

- Ofertar aos alunos da rede municipal educagéo com qualidade social, proporcionando uma educagao
que contribua para a transformagéo e o desenvolvimento sustentavel do municipio;

- Promover o acesso de todas as criangas em idade escolar, com uma politica de educagéo inclusiva,
que privilegie a permanéncia e o sucesso dos alunos durante a sua trajetoria escolar;

- Contribuir e auxiliar na implementagao da politica de valorizagéo dos servidores municipais, pois 0s
profissionais da educagdo sdo pegas fundamentais no cumprimento dos objetivos e metas da rede
municipal.

GABINETE DO
SECRETARIO
ADJUNTO

- Propiciar o desenvolvimento de projetos, estudos e proposigdes para alinhar a gestao administrativa
deste gabinete central da Secretaria Municipal aos componentes politicos do Governo;

- Promover a harmonizagao e integragdo da atuagdo dos Departamentos desta Secretaria Municipal,
através da articulacdo e da consolidagdo de agbes que assegurem a execugdo das politicas
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- Subsidiar grupos de trabalhos desta Secretaria Municipal;

- Garantir assessoramento na classificacdo das informagdes publicas, para efeito de dvulgagdo e
publicidade institucional das politicas publicas da Secretaria Municipal;

- Centralizar e fornecer acesso a documentos publicos;

- Gerenciar pendéncias relativas as competéncias do agente politico titular desta Secretaria.

Departamento de
Infraestrutura

- Funcionar como 6rgao de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam infraestrutura escolar, projetos e manutencdo, materiais e patriménio e frota da educagao,
para realizagdo da gestdo administrativa e politica do Chefe do Poder Executivo, inclusive quanto ao
atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento de compromissos estratégicos
assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relagio as demandas dcs municipes
e demais usuarios dos servigos publicos municipais, demonstragdes de eficiéncia e de efetividade aos
érgaos de controle e fiscalizagdo, agdes de assisténcia aos municipes e servidores publicos, e agdes
desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenacdo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
a infraestrutura escolar, projetos e manutengéo, materiais e patrimoénio e frota da educagao;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos érgéos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das acgbes politicas
que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagéo do Diretor quanto a ciéncia, opiniao e encaminhamento, em relagéo a todos
os atos decisorios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagdo da autoridade politica da pasta.

Divisao de Projetos e
Manutencgao

- Receber demandas e solicitacdes de manutengéo e conservagéo da estrutura fisica e equipamentos
das unidades escolares e setores, acionando os devidos responsaveis;

- Programar, orientar, supervisionar, vistoriar e controlar a execugdo de servicos de manutencao e
reparos nas unidades escolares e setores realizadas através de contratagdo de empresas especificas;
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- |dentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Diviséo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Divisao de Frota da
Educacao

- Assegurar a qualidade técnica da frota escolar;

- Analisar os orgamentos e vistorias;

- Gerenciar e coordenar os servigos de transporte de materiais e produtos quando necessarios, bem
como o abastecimento de agua potavel nas unidades da Secretaria de Educagéo que ndo possuem
rede de abastecimento de agua;

- Gerenciar, controlar e garantir a execugdo das manutencdes necessarias nos veiculos da frota da
Secretaria de Educacéo;

- Participar do processo de acompanhamento da documentagdo dos veiculos da frota;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

Departamento de
Gestao Administrativa

- Funcionar como 6rgéo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam gestdo administrativa da educagdo, controle orgamentario, financeiro e RH, transporte
escolar, para realizagdo da gestdo administrativa e politica do Chefe do Poder Executivo, inclusive
quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento de compromissos
estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relagdo a demandas
dos municipes e demais usuérios dos servigos publicos municipais, demonstragoes de eficiéncia e de
efetividade aos 6rgdos de controle e fiscalizagdo, agdes de assisténcia aos municipes e servidores
publicos, e agdes desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
a gestéo administrativa da educacéo, controle orgamentario, financeiro e RH, transporte escolar;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos érgdos administrativos, técnicos, operacionais,
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-Publicar atos decisérios de acimulo de cargos e fungoes;

-Analisar respostas de processos administrativos de vida funcional e encaminhamentos para
instancias superiores;

-Elaborar portarias referentes a vida funcional do Quadro do Magistério Municipal;

-Receber e processar o registro de documentos da Secretaria;

-Controlar o andamento e informar sobre a localizagao de papéis e processos;

-Conservar os processos administrativos;

-Gerir o quadro de Pessoal da Secretaria de acordo com normas e procedimentos legais inerentes ao
exercicio dos servidores;

-Conservar registros atualizados de contagem de tempo, de titulos e de outros documentos e
informagdes que possibilitem a movimentacéo dos profissionais do magistério através de concursos
de remogéo e atribuicdo de aulas ou classes, anualmente;

-Adotar procedimentos de frequéncia mensal dos servidores para fins de informagao da folha de
pagamento;

-Garantir o registro da evolugdo na carreira do profissional, resultante dos processos de evolugao
funcional subsidiando o enquadramento em novo padrao remuneratorio;

-Conservar registros, controle e monitoramento de pessoal contratado e de estagiarios;

-Conservar registros de controle da frequéncia e de cumprimento das horas de jornada e de servigo
extraordinario, para fins de informag&o ao cadastro funcional dos servidores.

Divisao de Transporte
Escolar

- Planejar, gerenciar, controlar, monitorar e garantir a oferta e execugdo do transporte escolar no
municipio;

- Organizar e coordenar o transporte de alunos para eventos e projetos da Secretaria de Educagao;

- Gestao, fiscalizagdo e acompanhamento da execugéo dos contratos vigentes referentes a locagao
de veiculos e terceirizagdo de servigos de transporte escolar,

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Diviséo;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisgo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos;

- Assessorar o Diretor do Departamento nos assuntos afetos as competéncias da Divisao.
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pré-escolas municipais e os resultados obtidos, a fim de subsidiar decisdes e u_»sm_mamaom

| estratégicos do Departamento e dos gestores das creches e pré-escolas municiais;

-Coordenar, orientar e acompanhar todo o ﬁ_.mcm_zo nmmm:<o_<ao nas o_.mosmm e ua.omoo_mm

| municipais;

-Orientar e monitorar _uaommmom am a..z_momo e mooauw::msm:no do trabalho aom oS..nm:mnoBm
pedagégicos nas creches e pré-escolas municipais;

| -Gerenciar a execugdo dos demais atos e Smaamw _.m_mn_osmamm 83 afi :m_amam da U_<_$o _:o_cm_<m
| quanto ao preparo de mxumn__mam

-Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer _m<m=~m=_o=8m a_<m_,mom para 8==o_m e m:uma_mq 0

‘planejamento da diviséo;

-_amzn_n&_.:mommmamammo n_,ouo_, Bm_so_._mw :mm Ba:mm aw a_<_mmo.
subordinados na execucao aom :mcm_som : i

coordenando e oq_mnm:no,um:m
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-Acompanhamento da organizagdo de avaliagGes externas e olimpicas do conhecimento;

-Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da diviséo;

-ldentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos;

-Assessorar o Diretor do Departamento nos assuntos de competéncia da Divisao.

Departamento de
Programas e Projetos

-Funcionar como 6rgdo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam programas e projetos, avaliagdes, educagdo inclusiva, vida escolar, escola de
aprimoramento e formacgao, para realizagdo da gestdo administrativa e politica do Poder Executivo,
inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento de compromissos
estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relagéo & demandas
dos municipes e demais usuarios dos servigos publicos municipais, demonstragdes de efciéncia e de
efetividade aos 6rgdos de controle e fiscalizagéo, agdes de assisténcia aos municipes e servidores
publicos, e agdes desenvolvimentistas do Municipio;

-Centralizar a coordenacéo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as competéncias
administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as autonomias e
independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos vinculados a agenda de
politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos a programas e projetos,
avaliagoes, educacao inclusiva, vida escolar, escola de aprimoramento e formagao;

-Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos érgdos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das Divisbes deste Departamento;
-Registrar manifestagdo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos
os atos decisérios de competéncia das Divisées, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagdo da autoridade politica da pasta;

-Apoio técnico a equipe administrativa direcionando a modernizagdo da Tecnologia da Informagéo e
Comunicagéo — TIC;

-Implementar as novas tecnologias na rede municipal de ensino para os alunos e profissionais da area
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planejamento da Diviséo;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisao, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos;

- Assessorar o Diretor do Departamento nos assuntos afetos a8 competéncia da Divisao.

Divisao de Vida
Escolar

- Coordenar, orientar, acompanhar e avaliar a implementacéo e desenvolvimento da documentagao
relativa a vida e histérico escolar dos alunos da rede;

- Participar das formagdes oferecidas pelos parceiros e compartilhar com os coordenadores
pedagdgicos, acompanhamento e mediando as formagdes aos educadores;

- Acompanhar e gerenciar a movimentagao de alunos;

- Acompanhar, monitorar e gerenciar os indicadores e o censo escolar;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucgao dos trabalhos;

- Assessorar o Diretor do Departamento nos assuntos afetos a competéncia da Divisao.

Departamento de
Alimentagao Escolar

- Funcionar como 6rgao de aplicagao das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam alimentagdo escolar, suprimentos e nutricéo, para realizagéo da gestao administrativa e
politica do Chefe do Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a
sociedade, atendimento de compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas
de resultados em relagdo as demandas dos municipes e demais usuarios dos servigos publicos
municipais, demonstragdes de eficiéncia e de efetividade aos 6rgaos de controle e fiscalizagéo, agoes
de assisténcia aos municipes e servidores publicos, e agdes desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisoes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocréticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
a alimentagao escolar, suprimentos e nutrigao;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos dérgdos administrativos, técnicos, operacionais,
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- Garantir o suporte, fiscalizagdo, controle e execugéo técnicos dos servicos de alimentagdo escolar
através de nutricionistas e com base nas legislacoes vigentes;

- Gestdo, fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo dos contratos vigentes referentes a
terceirizacao dos servigos de alimentacao escolar;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diverso para controle e subsidiar 0
planejamento da Diviséo;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Departamento de
Educacao Especial e
Inclusiva

- Garantir e fortalecer a efetivagdo das politicas publicas voltadas a educagéo inclusiva, assegurando
o direito a aprendizagem, a equidade e a participagéo de todos os estudantes. Suas atribuices
abrangem agdes pedagdgicas, técnicas, formativas e institucionais, articuladas de forma integrada as
demandas da rede municipal de ensino.

- Articular de forma intersetorial com outras areas da gestéo publica (assisténcia social, saide, direitos
humanos, etc.), promovendo agdes integradas e territorializadas para atendimento as diversas
necessidades educacionais dos estudantes;

- Promover a formagao continuada de profissionais da educagéo (professores, gestores, orientadores
e demais agentes escolares), com foco na educagao inclusiva, no atendimento a diversidade e nas
praticas pedagogicas adequadas ao desenvolvimento integral;

- Fomentar o apoio técnico e pedagdgico as unidades escolares, com assessoramento sistematico
para o planejamento, a implementagido e o acompanhamento de agdes voltadas a incluséo e a
reducio das desigualdades educacionais;

- Implementar e promover de recursos de acessibilidade fisica, comunicacional, atitudinal e
pedagdgica, garantindo ambientes escolares inclusivos e adaptados as necessidades dos estudantes;
- Atuar de maneira participativa e com escuta ativa, promovendo o didlogo com estudantes, familias,
educadores e comunidades escolares, com o objetivo de fortalecer uma cultura escolar inclusiva,
combater todas as formas de discriminagdo e garantir o pleno desenvolvimento de todos os
educandos;

- Zelar pela oferta adequada do Atendimento Educacional Especializado (AEE), da Orientagao
Educacional e dos atendimentos realizados pelas equipes de apoio e de multiprofissionais.

- Estabelecer junto ao Atendimento Educacional Especializado (AEE), como eixo esfruturante da
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Divisao de Educagao
Especial na
Perspectiva da
Educagao Inclusiva

- Asseguracéo das atividades proprias do Atendimento Educacional Especializado: ensino do sistema
Braille, do uso do soroban e das técnicas para a orientagdo e mobilidade; estratégias para o
desenvolvimento da autonomia e independéncia; estratégias para o desenvolvimento de processos
mentais; ensino da Lingua Brasileira de Sinais — Libras, como primeira lingua, para educandos e
educandas com surdez; ensino de Lingua Portuguesa na modalidade escrita, como segunda lingua,
para educandos e educandas com surdez; ensino do uso da Comunicagéo Alternativa e Aumentativa
(CAA); ensino da informéatica acessivel e do uso dos recursos de Tecnologia Assstiva — TA;
orientacdo de atividades de enriquecimento curricular para as altas habilidades/superdotagdo

- ldentificagdo das barreiras que impedem a participagdo plena dos educandos e educandas publico-
alvo da Educacédo Especial, nos diferentes tempos e espagos educativos, bem como a necessidade
de estratégias e recursos pedagégicos e de acessibilidade, considerando as especificidades deste
publico;

- Elaboracgéo e execucdo, de forma articulada com os demais educadores da UE, o Planode AEE dos
educandos e educandas de acordo com as legislagdes vigentes;

- Acompanhamento e avaliagdo da funcionalidade e da aplicabilidade dos recursos pedagégicos e de
acessibilidade na SRMF, na classe comum e nos demais espagos educativos, por meio do trabalho
articulado com professores, com os demais profissionais da UE e com os familiares e responsaveis;

- Produgdo de materiais didaticos e pedagdgicos, considerando as necessidades educacionais
especificas dos educandos e educandas, a partir dos objetivos e das atividades propostas no
curriculo;

- Orientagdo aos professores, demais educadores, familiares e responsaveis sobre 0s recursos
pedagdgicos e de acessibilidade utilizados pelos educandos e educandas;

- Utilizagdo da tecnologia assistiva de forma a ampliar habilidades funcionais dos educandos e
educandas, promovendo autonomia e participagao;

- Articulagdo, acompanhamento e orientagdo do trabalho dos professores em relagdo ao
desenvolvimento, aprendizagem e a participagéo plena dos educandos e educandas nas atividades
educacionais;

- Manutencio e atualizagdo dos registros da Sala de Recurso Multifuncional (SRMF) e o controle de
frequéncia dos educandos e educandas que estdo matriculados neste servico, bem como os registros
relativos ao acompanhamento do AEE colaborativo;
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educacionais especificas e dificuldades acentuadas de aprendizagem.

- Identificar e desenvolver, em colaboragdo com o professor titular da classe e a coordenagéo
pedagdgica, flexibilizacdes, estratégias e recursos pedagdgicos com o objetivo de eliminar barreiras
que dificultem o processo de ensino-aprendizagem.

- Elaborar, junto ao professor titular e & gestdo escolar, projetos de recuperagéo continua,
promovendo praticas pedagdgicas flexiveis e adaptadas as caracteristicas e necessidades dos
alunos, buscando todas as possibilidades para o sucesso escolar.

- Acolher, atualizar, compilar e apresentar informagdes e dados relativos aos estudantes, tais como:
Participacdo em programas de recuperagdo continua; Elegibilidade para acompanhamento da
orientagdo educacional; Informagdes sobre patologias, intolerancias alimentares, situagdes de abrigo,
nacionalidades diversas, entre outros aspectos relevantes ao atendimento psicopedagogico
institucional.

- Participar de reunies técnicas e de articulagdo com demais servigos, quando convocado pela
responsavel técnica do setor.

- Elaborar pareceres de desligamento do atendimento da orientagdo educacional quando identificar
que o aluno ndo necessita mais desse servigo, indicando que o estudante pode ser acompanhado por
reforco escolar, com plano de recuperagdo continua elaborado em conjunto com o professor e
supervisionado pela coordenagéo pedagdgica.

- Informar e envolver as familias na parceria com a escola, ressaltando a importancia do
acompanhamento familiar para a formagao integral do aluno e melhoria do seu desempenho escolar.
Isso inclui participagdo em reunides do conselho de ano/série, conversas com professores e
elaboragao de relatérios de acompanhamento.

- Elaborar e realizar, em parceria com o Assistente Técnico Pedagogico (ATP) de Educagdo Especial,
formagdo para professores sobre temas relacionados as necessidades educacionais especificas
atendidas pela Orientagdo Educacional.

- Acompanhar e orientar estudantes com transtornos psicossociais, garantindo apoio edequado as
suas necessidades emocionais e comportamentais.

- Atuar junto a estudantes com transtornos especificos de aprendizagem, promovendo esfratégias que
favorecam o desenvolvimento académico.

- Promover a escuta ativa e o acolhimento emocional dos estudantes, criando um ambiente de
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- Organizar, coordenar e promover eventos, em colaboragdo com outros érgdos municipais,
festividades e acontecimentos relacionados com o calendario histérico-cultural e turistico do
municipio;

- Desenvolver agdes, em articulagdo com as entidades locais, voltadas ao apoio e a promogéo
de eventos que fomentem o turismo no municipio, tais como: feiras, congressos, seminarios e outras;
- Planejar e elaborar o calendario de atividades culturais e turisticas de interesse do municipio;

- Planejar, coordenar e promover convénios e agdes em conjunto com entidades publicas ou
privadas para a implantagédo de projetos culturais de interesse do municipio;

- Elaborar e implementar a politica de turismo da cidade;

- Transformar atrativos em produtos turisticos;

- Manter cadastro de atrativos e produtos turisticos;

- Elaborar, e aprovar o Calendario Turistico do Municipio;

- Manter atualizado o cadastro de informagdes de interesse turistico do Municipio;

- Viabilizar a criagdo e manutengao de infraestrutura para o turismo;

- Criar agdes de marketing para fortalecer a imagem da Regiéo Turistica;

- Viabilizar investimentos e atragédo de verbas, federais, estaduais e da iniciativa privada para
projetos de turismo no municipio.

GABINETE DO
SECRETARIO
ADJUNTO

- Propiciar o desenvolvimento de projetos, estudos e proposigdes para alinhar a gestdo administrativa
deste gabinete central da Secretaria Municipal aos componentes politicos do Governo;

- Promover a harmonizagao e integragdo da atuagdo dos Departamentos desta Secretaria Municipal,
através da articulagdo e da consolidagdo de agdes que assegurem a execugdo das politicas
programaticas do Governo, através das rotinas burocraticas e administrativas tipicas da Prefeitura
Municipal;

- Assessorar a implementagdo do modelo de gestdo e organizagéo politica do Governo, respeitada as
normas gerais e constitucionais da Administragdo Publica, os principios democraticos e de direito;

- Funcionar como 6rgéo facilitador da relagdo entre os Diretores dos Departamentos desta Secretaria,
para atingimento das metas do Governo, dependentes e conexas as competéncias de cada area;

- Mapear as competéncias dos 6rgaos desta Secretaria Municipal, para identificar a localizagao na
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal em que devem ser processadas cada agéo politica do
Governo, bem como para propor inovagoes estruturais para contempla-las;
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acervo e equipamentos, para realizagao da gestdo administrativa e politica do Chefe do Poder
Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento de
compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relagdo as
demandas dos municipes e demais usuarios dos servicos publicos municipais, demonstrages de
eficiéncia e de efetividade aos 6rgaos de controle e fiscalizagédo, ages de assisténcia aos municipes
e servidores publicos, e agdoes desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagédo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
a cultura, projetos artisticos, oficinas, fomentos e formacgao artistica cultural, eventos culturais, acervo
e equipamentos;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgaos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das Divisées deste Departamento;

- Registrar manifestagéo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagdo a todos
os atos decisérios de competéncia das DivisGes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciacao da autoridade politica da pasta.

Divisao de Projetos
Artisticos, Oficinas,
Fomentos e Formagao
Artistica Cultural

- Supervisionar e desenvolver programas de amparo e difusdo da cultura;

- Incentivar e difundir o desenvolvimento de atividades artisticas culturais, festividades civicas e
comemorativas e eventos artisticos e culturais no municipio;

- Promover o planejamento e fomento das atividades culturais com uma visédo ampla e integrada no
municipio;

- Gerir o funcionamento das oficinas culturais;

- Promover a coleta, guarda conservagao e preservacao de documentos e demais pecas que
compdem a memoria e o acervo artistico do patriménio histérico e arqueoldgico do municipio;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- ldentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucédo dos trabalhos.
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despachos, leis, orientacdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam incentivo ao turismo, para realizagdo da gestdo administrativa e politica do Chefe do Poder
Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento de
compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relagéo as
demandas dos municipes e demais usuarios dos servigos publicos municipais, demonstragoes de
eficiéncia e de efetividade aos 6rgéos de controle e fiscalizagdo, agoes de assisténcia aos municipes

e servidores publicos, e agdes desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenacgao das DivisGes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados & agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
a incentivo ao turismo;

- Moderar as demandas politicas e a atuagéo dos 6rgaos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das Divisées deste Departamento;

- Registrar manifestagdo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos
os atos decisérios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciacao da autoridade politica da pasta.

Departamento de
Cerimonial

- Desempenhar atividades politico-administrativas, em todos os niveis do 6rgdo, além de orientar e
coordenar os trabalhos realizados pelos funcionarios publicos do cerimonial, coordenando o
relacionamento e integracdo dos membros e individuos das &areas técnicas, operacionais e
administrativas, atuando como facilitador dos canais de comunicacdo do Chefe do Executivo e
assessores, observando o planejamento das atividades politicas do governo quanto a programagao,
coordenacéo e a orientagdo dos trabalhos nas solenidades em geral e demais eventos, aorganizagao
e atualizagao do cadastro de entidades e autoridades publicas;

- Garantir a impress&o das caracteristicas politicas do governo em todas as solenidades, imprimindo a
maneira de fazer politica de relacionamento publico e oficial em total concordancia com aimagem do
Governo eleito;
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- Elaborar, propor e atualizar indicadores de qualidade dos servigos publicos prestados, com vista a
aperfeicoar a execugao das atividades desenvolvidas pela Divis&o;

- Desenvolver as diretrizes e os objetivos definidos pelo Diretor do Departamento;

- Levantar informagdes dos turistas, gastos, etc.

- Gerenciar e controlar junto aos empresérios do Trade a necessidade de profissionais capacitados
para as empresas do ramo;

- Fazer parceria publico-privada para desenvolver capacitagéo para as empresas do Trade;

- Planejar, elaborar planilhas de dados diversos do turismo do Municipio;

- Planejar, controlar e avaliar sistemas administrativos subordinados e propor métodes gerais de
organizagao;

- Propor estratégias para a Divisdo atingir padrdes mais elevados nos servigs publicos
desenvolvidos;

- Atualizar mensalmente dados de frequéncia/uso dos turistas nas areas de meios de hospedagem,
gastronomia e atrativos diversos;

- Planejar, elaborar projetos de ampliagao de pontos de atendimento aos turistas;

- Elaborar planilhas de dados do perfil de visitantes;

- Atualizar os atrativos turisticos do Municipio;

- Elaborar material das atragées turisticas do Municipio;

- Administrar toda a area de manutengdo e reparos nos espacos diversos de responsabilidade da
Secretaria.

DENOMINAGAO DO | COMPETENCIA DO ORGAO:
ORGAO:
SECRETARIA DE - Articular a participagado do Municipio em competi¢des oficiais;
ESPORTES E LAZER | - Criar e manter projetos e parcerias de iniciagdo esportiva, para treinamento especifco de cada

modalidade de médio e alto nivel técnico, buscando, inclusive, apoio na rede municipal e estadual de
educacao;

- Elaborar e coordenar uma politica de esportes e suas diretrizes para o municipio;

- Elaborar e executar o plano de esporte do municipio e os respectivos programas e projetos,
observadas as diretrizes da politica municipal de desenvolvimento do esporte amador de competicao
escolar, universitario e comunitario, da recreacéo e do lazer, para todos os municipes;
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- Funcionar como 6érgéo facilitador da relagio entre os Diretores dos Departamentos dest: Secretaria,
para atingimento das metas do Governo, dependentes e conexas as competéncias de cadaarea;

- Mapear as competéncias dos 6rgdos desta Secretaria Municipal, para identificar a localizagédo na
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal em que devem ser processadas cada agéo politica do
Governo, bem como para propor inovagdes estruturais para contempla-las;

- Centralizar e analisar dados e cenarios face as determinagbes do Governo, para viabilizar a
concretizagao dos objetivos e metas desta Secretaria Municipal;

- Funcionar como 6rgdo de assisténcia as atividades governamentais desta Secretaria Municipal,
inclusive de gestdo participativa desta pasta, garantindo a elaboragdo de instrumentos para o
acompanhamento popular e atualizagado dos processos implantados;

- Fornecer subsidios e estudos de avaliagdo permanentes do desempenho da gestdo puablica desta
pasta;

- Prestar assessoria a coordenagéo central de programas e projetos desta Secretaria Municipal, a luz
dos parametros concebidos pelo Governo;

- Manter a gestéo da agenda politica do agente politico titular desta pasta, com foco na viabilizagéo das
acdes de politicas internas e externas provenientes das competéncias dos Departamentos desta
Secretaria Municipal;

- Promover e manter contatos com as areas técnicas desta Secretaria Municipal, que possam colaborar
nas atividades centralizadas da pasta, funcionando como 6rgéo facilitador dos fluxos de trabalho dos
Departamentos e das realizagées politicas do Governo;

- Mapear o fluxo de trabalho concatenado de todos os 6rgaos desta Secretaria Municipal;

- Propor redesenhos organizacionais e de fluxograma de processos desta Secretaria Municipal;

- Manter registro dos assuntos tratados nas reunibes estratégicas realizadas nesta Secretaria
Municipal;

- Organizar o material coletado em reunides de governancga desta Secretaria Municipal;

- Manter registro dos comandos e orientagdes do Secretario Municipal;

- Subsidiar grupos de trabalhos desta Secretaria Municipal;

- Garantir assessoramento na classificagdo das informagdes publicas, para efeito de divulgagéo e
publicidade institucional das politicas publicas da Secretaria Municipal;

- Centralizar e fornecer acesso a documentos publicos;
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Divisao de
Programas
Esportivos

- Gerir a filiagdo dos atletas que representam o municipio em suas respectivas Confederagoes,
Federag6es, Associacdes e Ligas;

- Acompanhar o calendario de eventos e competicdes da Secretaria de Esportes, das Federagdes, das
Associagoes e das Ligas;

- Gerir a logistica de transporte e alimentagdo das equipes e eventos esportivos e recreagao;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

Departamento de
Atividades Fisicas
(Recreacgao e Lazer)

- Funcionar como 6rgdo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam gestio da recreagéo e lazer, atividades de recreagao e atividades especiais, para realizagao
da gestdo administrativa e politica do Chefe do Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimento de
metas pactuadas com a sociedade, atendimento de compromissos estratégicos assumidos com a
comunidade local, entregas de resultados em relagdo as demandas dos municipes e demais usuarios
dos servigos publicos municipais, demonstragdes de eficiéncia e de efetividade aos 6rgéos de controle
e fiscalizagéo, agbes de assisténcia aos municipes e servidores publicos, e agdes desenvolvimentistas
do Municipio;

- Centralizar a coordenagéo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as competéncias
administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as autonomias e
independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos vinculados & agenda de
politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos a gestdo darecreagao e
lazer, atividades de recreacao e atividades especiais;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgdos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagéo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos os
atos decisérios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugédo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciacdo da autoridade politica da pasta.
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que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagio do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos os
atos decisorios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagcio da autoridade politica da pasta.

Divisao de
Competigoes

- Gerir a inscrigdo dos atletas representantes do municipio de Francisco Morato em competcdes oficiais
ou ndo em suas respectivas modalidades;

- O recebimento e o protocolo das solicitagdes referentes a eventos competitivos;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Departamento de
Equipamentos
Esportivos

- Funcionar como érgéo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugbes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam equipamentos esportivos, para realizagdo da gestdo administrativa e politica do Chefe do
Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento
de compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relagao
as demandas dos municipes e demais usuarios dos servigos publicos municipais, demonstragdes de
eficiéncia e de efetividade aos 6rgaos de controle e fiscalizagao, agdes de assisténcia aos municipes e
servidores publicos, e agdes desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagao das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as competéncias
administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as autonomias e
independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos vinculados a agenda de
politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos a eguipamentos
esportivos;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgdos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagdo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos os
atos decisérios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
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Programas de Governo, com o intuito de garantir melhor conservagéo das vias publicas e fortalecendo
a politica de mobilidade urbana;

- Acompanhar, monitorar e fiscalizar os servigos prestados pelas concessionarias, bem como zelar e
implementar mecanismos para o cumprimento das metas previstas nos planos de mobilidade urbana,
de residuos sdlidos e de saneamento basico;

- Fortalecer a politica de regularizagdo fundiaria, visando o direito social @ moradia e o pleno
desenvolvimento das fungdes sociais da propriedade urbana e rural;

- Emiss&o de habite-se.

GABINETE DO
SECRETARIO
ADJUNTO

- Propiciar o desenvolvimento de projetos, estudos e proposigdes para alinhar a gestdo administrativa
deste gabinete central da Secretaria Municipal aos componentes politicos do Governo;

- Promover a harmonizagao e integragdo da atuagdo dos Departamentos desta Secretaria Municipal,
através da articulacio e da consolidacio de acdes que assegurem a execugdo das politicas
programéticas do Governo, através das rotinas burocraticas e administrativas tipicas da Prefeitura
Municipal;

- Assessorar a implementacdo do modelo de gestéo e organizagao politica do Governo, respeitada as
normas gerais e constitucionais da Administragdo Publica, os principios democraticos e de direito;

- Funcionar como érgéo facilitador da relagéo entre os Diretores dos Departamentos desta Secretaria,
para atingimento das metas do Governo, dependentes e conexas as competéncias de cada area;

- Mapear as competéncias dos 6rgaos desta Secretaria Municipal, para identificar a localizagéo na
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal em que devem ser processadas cada agéo politica do
Governo, bem como para propor inovagdes estruturais para contempla-las;

- Centralizar e analisar dados e cenarios face as determinagdes do Governo, para viabilizar a
concretizagao dos objetivos e metas desta Secretaria Municipal;

- Funcionar como 6rgdo de assisténcia as atividades governamentais desta Secretaria Municipal,
inclusive de gestdo participativa desta pasta, garantindo a elaboragéo de instrumentos para o
acompanhamento popular e atualizagao dos processos implantados;

- Fornecer subsidios e estudos de avaliagdo permanentes do desempenho da gestédo publica desta
pasta;

- Prestar assessoria & coordenagao central de programas e projetos desta Secretaria Municipal, a luz
dos parametros concebidos pelo Governo;

121




ccl

sojuswieyuiwesus so sopeinbasse weles woquwe} ‘sieuoioun) sepuspuadspul @ SelWouonNe
se owod wag ‘seoiesdoinq ‘sepezijeioadss ‘sieuoioelado ‘seojuds) ‘seAnelisiuiwpe sepugledwod
se sepejadsal ‘enb eied ‘ojuswepedsg s)sep S90SIAI(] Sep oOedeusplood e lezjenus) -

‘oidjoiunpy op
sejsijuaWIA|oAuasap saode 8 ‘soalignd salopiAles @ sadiojunw soe eloug)sisse ap sagde ‘oedezi|eosl @
ajoJjuoo ap soebio soe apepiAlae ap 8 elougloye ap ssodessuowap ‘sieddiunw sodlgnd sodiAies sop
soliensn siewap @ sadidjunw sop sepuewap se oedejal we sopejnsal ap sebanus ‘|eso] sapepiunwoo
e Wwoo soplunsse soolfgjense sossiwoidwod ap ojuswipusle ‘opepaloos B wod sepenjoed sejaw
ap ojuswibune oe ojuenb SAISN|OUl ‘OAINJSXT JBPO4 Op 9joy)d op eanljod 8 eApesnsiuiwpe ogjsab
ep oedezieal eled ‘sojuswedio o sojeloid o sojenuod ap oejsab ‘seiqo ap ojusweoualsb WeAjoAud
anb seuglew wWa ‘soAnessiuiwpe sojuswipasold no sejusipadxe ‘seodejusuo ‘sig] ‘soyoedssep
‘sopuelowaw ‘salendld  ‘sojasosp ‘sepdnjosal ‘soAnessiuiwpe soje ‘sewelsboid ‘sojsloud ‘seje
‘souejd snas wae sepiluysp ‘ousdAos) op sealqnd seoiyijod sep oedeojde ap oeblio owo9 Jeuoound -

seiqo

9p ojusWRIdUAIAG)

ap ojusawepedag

"eligje109g B)sap Jejnyy oodnjjod sjuabe op seiougladuiod se seAlejal seidugpuad Jejousias) -

's021|qnd SOjUBWINJOP B 0SSaJ. 18938UI0} 8 Jezijesjua) -

‘ledioiunyy elueja109g ep seoljgnd seonjjjod sep [euoionyisul apepioljgnd

o oedebinAlp ap oo eled ‘seolqnd sagdeuwllojul sep oeSedlISSe|0 BuU OJUSWEIOSSSSSE Jjueles) -
‘[eddiunjy euela109S ejsap soyjeqes) ap sodnib Jeipisqng -

‘ledioiunjy olg}aI08g Op Sadejuslo 8 sopuewod sop oJjsibal Jsjuey -

‘ledioiuniy eueja109g eysap edueusanob ap saglunal wa ope}slod [eusjew o JeziuebiQ -

‘lediounpy

elR)al09S Bjsau sepezijeas seolbgjel)se saQlunal seu sopejel; sojunsse sop ousibal Isjuepy -
‘lediolunyy eueja10ag ejsap sossadoid ap eweiboxny ap o sieuoioeziuebio soyuasapal Jodoid -
‘[edioiuni\ ele}aI09S eysap soeblio so sopo} ap Opeus}eouod oyjeqel) ap oxny o Jeadeyy -

‘oulan09) op sealjjod sepdezijeal sep o sojuswepedaq sop oyjeqel)

ap soxny sop Jopejjioe; oebio owod opueuoioun) ‘ejsed ep sepezie)uad SapepIAle Seu Jeloge|od
wessod anb ‘jedioiunyy eLE}SIOSS E}SOpP SEJIUDY} Seale Se WOD SOJEjuod JSjuew 3 JaAOWOId -
‘ledioiunpy euejaIoeg

eJsep sojuswepedaq sop selougledwod sep sajusiuaacld seuss)xa o seusdyul sealjjjod ap segde sep
oedezijigeiA eu 000} wod ‘ejsed ejssp Jejnyy oonijod sjusbe op eoujjod epusbe ep oejsab e isjuep -

#1-1000/ZL0°€TS 9% LIND
01INVd OYS 3d 0AV.LSH - OLVIOW OJSIONV YA
S9T-806L0 dHD - 0068-68+ (I 1) ANOA - 0T ‘HAVAIALI'T VA VOVId

OLVION OOJSIONVYHA dd OIdIDINAN Od VIALTAITId

[STETERE ¢
op apuIgED



Gabinete do
Prefeito

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE FRANCISCO MORATO
PRACA DA LIBERDADE, 10 - FONE (11) 4489-8900 - CEP 07908-165
FRANCISCO MORATO - ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 46.523.072/0001-14

vinculados & agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
ao gerenciamento de obras, gestao de contratos e projetos e orgamentos;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgdos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das Divises deste Departamento;

- Registrar manifestagéo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos
os atos decisérios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciacdo da autoridade politica da pasta.

Divisao de Gestao de
Contratos

- Propor e acompanhar a tramitagdo e fiscalizar a execugdo de contratagdes de servicos de
manutengao dos prédios préprios da Prefeitura;

- Garantir que as atribuigbes previstas em contratos de obras e servigos sejam cumpridas;

- Gerir as construgdes de obras publicas e verificar se as mesmas estdo sendo executadas em
consonancia com os respectivos projetos;

- Planejar, orientar e fiscalizar obras publicas executadas por terceiros;

- Gerenciar contratos de obras por meio de controle dos cronogramas fisico-financeiros;

- Coordenar a execugéo do contrato de obras publicas e empreitadas;

- Coordenar todo o processo de fiscalizagdo de execugédo de obras publicas, acompanhamento e
avaliacdo final dos servigos a serem prestados nos espagos e mobilidrios publicos, em parceria com a
secretaria responsavel pelo préprio municipal;

- Coordenar o gerenciamento, acompanhamento e fiscalizagdo de obras publicas de manutengéo de
pavimentos asfalticos, pavimentos em paralelepipedos ou blocos articulados, vias ndo pavimentadas,
calgadas e ou passeios e guias e sarjetas, pontes, muros e estruturas de contengoes;

- Coordenar a preparagéao da documentacgéo técnica e gerenciar convénios;

- Coordenar a preparagao da documentagao técnica para processos licitatorios;

- Gerir contratos e obras de empresas terceirizadas;

- Coordenar a execugdo da manutengdo, a ampliagdo e a conservagdo de obras e logradouros
publicos, verificando se as mesmas estdo sendo executadas em consonancia com os respectivos
projetos com base em informacdes dos demais departamentos,

- Incentivar e coordenar a fiscalizagdo do adequado emprego das matérias primas e demais materiais,
objetivando a maximizagao da qualidade e produtividade finais;
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- Gerenciar o encaminhamento de elementos para solicitagdo de recursos e respectivas prestacdes de
contas;

- Planejar, definir e elaborar estudos, planos e projetos referentes a infraestrutura em geral, em
consonancia com as diretrizes gerais de desenvolvimento urbano, plano diretor e demais Planos
Municipais;

- Planejar, definir e elaborar estudos, planos e projetos referentes aos servicos de edificagdes
publicas;

- Coordenar a elaboragcdo de orcamentos de obras de edificagbes e infraestrutura, incluindo suas
ampliagbes através de recursos humanos e materiais proprios ou da contratacdo de projetos a
terceiros;

- Coordenar a elaboragéo de projetos de arquitetura, orgamentos e cronogramas fisico e financeiro, e
trabalhos indispensaveis aos servigos de engenharia no municipio;

- Coordenar a execugao de levantamentos planialtimétricos e trabalhos topogréaficos indispenséveis
aos servigos de engenharia no municipio;

- Gerir os projetos e as obras do Governo Municipal, desde a sua concepgdo até a sua conclusao,
reunindo sobre eles todas as informagdes acerca de seu andamento e fiscalizando os prazos de
execucao de cada etapa;

- Coordenar a analise e elaboragdo dos projetos de instalagbes elétricas das obras publicas do
Municipio quando as mesmas forem realizadas pela equipe prépria da Prefeitura Municipal de
Francisco Morato e, quando se tratar de obras realizadas por empresas contratadas, verificar se 0s
servigos estdo dentro do padrao especificado pela Administragdo Municipal e da Concessionaria dos
Servigos;

- Realizar estudos das caracteristicas naturais ou artificiais da superficie de terreno para fins da
elaboragéo de projetos e pegas técnicas;

- Coletar dados que ajudam em areas como construgéo civil, sistema viario, mineragéo, industria,
entre outras;

- Planejar a instituicdo de programas de melhoramentos das diversas regides do municipio;

- Desenvolver estratégias integradas para a implementagédo de melhorias regionais;

- Emitir relatdrios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;
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subordinados na execugéao dos trabalhos.
- Gerenciar os contratos sob de servigos publicos, sendo:
lluminagdo Publica;
Ampliacédo do parque de iluminagao publica.
- Coordenar o gerenciamento, acompanhamento, fiscalizagdo, modernizagdo e anpliagdo dos
equipamentos e servicos de iluminagédo publica do Municipio;

Divisao de
Zeladoria/Cemitério

- Coordenar e implementagao da politica e a agéo de limpeza urbana;

- Coordenar as atividades de manutengdo e melhorias das estradas ndo pavimentadas;

- Coordenar a conservagao da limpeza do sistema viario pavimentado;

- Gerenciar a execucao dos projetos de arborizagdo em vias urbanas e areas verdes publicas;

- Coordenar as atividades de capina, poda, parques, jardins;

- Gerenciar a execugdo de podas de renovagdo em plantas ornamentais € em arvores de pragas €
areas verdes;

- Gerenciar a execucao de podas de renovagao em arvores de vias publicas;

- Gerenciar a execucdo de servigos de jardinagem paisagistica em canteiros, parques e jadins;

- Gerenciar a execugdo de servigos de rogagem e poda em vias publicas;

- Coordenar a manutengao e pinturas de guias em ruas e vias;

- Gerenciar a execucao de servigos de limpeza e desinfecgao apos feiras livres;

- Coordenar a manutengao de parques e jardins na regido urbana,

- Gerenciar a execucao do desassoreamento de corregos, construgéo de galerias;

- Estimular e viabilizar a participagdo dos usuarios no planejamento dos servicos de manutengao,
principalmente os que temporariamente causarem transtorno a acessibilidade;

- Gerenciar e tornar viavel a operacao tapa-buracos;

- Gerenciar servigos executados com equipes proprias;

- Administrar usina de asfalto e fabricacao de pré-moldados de concreto;

- Administrar a execugéo dos servicos de manutencéo e gerenciar o funcionamento dcs Velorios e
Cemitérios Municipais;

- Planejar e administrar a prestagao de servigos publicos funeréarios e cemitérios;

- Gerenciar a fiscalizagdo de cemitérios e os servigos funerarios, no ambito do Municipio;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar 0
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dos servigos publicos municipais, demonstragdes de eficiéncia e de efetividade aos 6rgéos de controle
e fiscalizagcdo, acdes de assisténcia aos municipes e servidores publicos, e agdes desenwvolvimentistas
do Municipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
a servigos urbanos, residuos e fiscalizagdo dos servigos sob concesséo;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgdos administrativos, técnicos, cperacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agies politicas
que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestacdo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagdo a todos
os atos decisorios de competéncia das Divisoes, para efeito de instrugido dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagéo da autoridade politica da pasta.

Divisdo de
Gerenciamento de
Servigos Urbanos

- Ampliagdo dos servigos de coleta, transporte e destinacgao final dos residuos sélidos domésticos;

- Gerenciar implementacgédo, promogéo e fiscalizagdo do Plano Municipal de Gestdo htegrado de
Residuos Sélidos;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- ldentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucéao dos trabalhos.

Divisao de
Fiscalizagao dos
Servigos sob
Concessao

- Controlar os convénios de prestagdo de servicos entre o Municipio e empresas prestadoras de
Servicos;
- Gerenciar os contratos sob concesséo de servigos publicos, sendo:
Rede de fornecimento de energia elétrica;
Rede de abastecimento de agua potavel;
Rede coletora de esgoto sanitario;
Servigos de telefonia;
Servigos de Coleta, transporte e destinagao final de residuos sélidos e organicos domésticos;
- Coordenar a fiscalizagdo dos servicos concessiondrios ou permissionarios, quanto ao cumprimento
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- Promover a orientagdo da organizagdo espacial e de paisagens;

- Gerir os projetos e programas relativos ao desenvolvimento econdmico, social, ambiental e
urbanisticos especificos de cada um dos érgdos municipais;

- Gerenciar a execugao de programas de fiscalizagéo de obras particulares;

- Promover agdes de fiscalizagdo sobre as atividades de parcelamento, uso e ocupagio do solo e
meio ambiente em consonancia com as diretrizes do plano diretor do Municipio e legislagéo vigente,

- Coordenar o processamento dos autos de infragdo emitidos;

- Produzir estudos e projetos de planejamento urbano e gestao territorial;

- Gerir o controle do parcelamento, uso e ocupagéo do solo na busca do adequado e ordenado
crescimento da cidade, em consonancia com as diretrizes legais vigentes,

- Coordenar a viabilizagdo da atualizagéo do plano diretor e planos subsequentes;

- Identificar as demandas de georreferenciamento;

- Produzir estratégias para a execugdo de georreferenciamento;

- Armazenar os dados de georreferenciamento;

- Gerir a produgdo de diagnésticos com os dados do georreferenciamento pertnentes aos
departamentos da Secretaria;

- Gerenciar a implementagao de agdes a partir dos diagnésticos;

- Gerir projetos de obras particulares, publicas e publicas ndo municipais de acordo com as normas
municipais, estaduais e federais, de urbanismo e de uso e ocupacdo do solo;

- Gerenciar a fiscalizagdo das construgdes de obras particulares e publicas ndo municipais, com base
em informagdes da Divis&o, verificando se as mesmas estdo sendo executadas em consonancia com
os projetos aprovados;

- Gerir a assisténcia e orientagdes aos profissionais e proprietarios de obras particulares e publicas
nao municipais em andamento (ou finalizadas) no Municipio, quanto aos procedimentos pertinentes,
de acordo com a legislagéo em vigor;

- Gerenciar a emissdo de documentagéo (alvaras de construgdo, habite-se, alvaras e certiddes de
demoli¢&o, de transferéncia de responsabilidade técnica, de cancelamento, e explicativa entre outras
AutorizacGes) para regularizagdo e aprovagdo de obras particulares, publicas, e piblicas ndo
municipais;

- Gerir_as construgdes e regularizagdes aprovadas no municipio junto aos 6rgdos municipais,
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- Coordenar a definicdo das diretrizes de zoneamento urbano e de uso e ocupacéo do solo, nos
termos da legislagao sobre o assunto;

- Coordenar o planejamento fisico-territorial do Municipio;

- Coordenar a atuagdo, conjuntamente com o érgdo municipal do meio ambiente, para emisséo de
licengas de carater urbanistico e ambiental;

- Gerenciar a implementagéo do plano diretor e legislagéo urbanistica;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento da Divis3o;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugéo dos trabalhos.

DENOMINAGAO DO | COMPETENCIA DO ORGAO:
ORGAO:
SECRETARIA DE - Estabelecer as politicas, diretrizes e programas de seguranca publica no Municipio;
SEGURANCA CIDADA | - Executar as politicas publicas de interesse da administragdo, coordenando e gerenciando a

integrag&o com as politicas sociais do Municipio que, direta ou indiretamente, interfiram nos assuntos
de segurancga publica;

- Estabelecer relagdo com os 6rgaos de seguranga estaduais e federais, visando agdo integrada no
Municipio, inclusive com planejamento e integragdo das informagées;

- Coordenar a integragéo das politicas sociais do Municipio que, direta ou indiretamente, se relacione
com a tematica da seguranca publica;

- Estabelecer agdes, convénios e parcerias, quando necessério, com as entidades nacionais e
internacionais que exergam atividades destinadas a agdes, estudos e pesquisas relativasa seguranga
publica;

- Utilizar dados estatisticos dos 6rgaos de seguranca publica para o estabelecimento de prioridades
das agdes de seguranca publica no &mbito do Municipio;
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unidade da Secretaria;
- Cuidar da conservagéo e da manutengio das instalagdes afetas a Secretaria;
- Auxiliar na coordenacgéo da administracéo dos patios de veiculos apreendidos.

GABINETE DO
SECRETARIO
ADJUNTO

- Propiciar o desenvolvimento de projetos, estudos e proposigdes para alinhar a gestao administrativa
deste gabinete central da Secretaria Municipal aos componentes politicos do Governo;

- Promover a harmonizagéo e integragdo da atuagdo dos Departamentos desta Secretaria Municipal,
através da articulagdo e da consolidacdo de agbes que assegurem a execucdo das politicas
programaticas do Governo, através das rotinas burocraticas e administrativas tipicas da Prefeitura
Municipal;

- Assessorar a implementagéo do modelo de gestéo e organizagao politica do Governo, respeitada as
normas gerais e constitucionais da Administragdo Publica, os principios democraticos e de¢ direito;

- Funcionar como érgéo facilitador da relagéo entre os Diretores dos Departamentos desta Secretaria,
para atingimento das metas do Governo, dependentes e conexas as competéncias de caca area;

- Mapear as competéncias dos d6rgaos desta Secretaria Municipal, para identificar a localizagdo na
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal em que devem ser processadas cada agéo politica do
Governo, bem como para propor inovagdes estruturais para contempla-las;

- Centralizar e analisar dados e cenarios face as determinagdes do Governo, para viabilizar a
concretizagéo dos objetivos e metas desta Secretaria Municipal;

- Funcionar como érgdo de assisténcia as atividades governamentais desta Secretara Municipal,
inclusive de gestdo participativa desta pasta, garantindo a elaboragdo de instrumentos para o
acompanhamento popular e atualizagéo dos processos implantados;

- Fornecer subsidios e estudos de avaliagdo permanentes do desempenho da gestio publica desta
pasta;

- Prestar assessoria a coordenagao central de programas e projetos desta Secretaria Municipal, a luz
dos parametros concebidos pelo Governo;

- Manter a gestdo da agenda politica do agente politico titular desta pasta, com foco na viabilizagdo
das acbes de politicas internas e externas provenientes das competéncias dos Departamentos desta
Secretaria Municipal;

- Promover e manter contatos com as areas técnicas desta Secretaria Municipal, que possam
colaborar nas atividades centralizadas da pasta, funcionando como 6érgéo facilitador dos fluxos de
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autos de processos que forem necessérios, relacionados a investigagdes em curso, bem como
diligéncias, exames, pareceres técnicos e informagdes indispensaveis ao bom desempenho de sua
funcao;

- Participar da apuracgéo das infragdes disciplinares e atribuidas aos servidores integrantes da Guarda
Civil Municipal;

- Realizar visitas de inspegédo e correigdes extraordinarias em qualquer unidade da Guarda Civil
Municipal;

- Apreciar as representagdes que lhe forem dirigidas relativamente & atuagéo irregular de servidores
integrantes da Guarda Civil Municipal;

- Promover investigagéo sobre o comportamento ético, social e funcional dos membros dz corporagao,
em especial aos guardas em periodo de experiéncia e dos indicados para o exercicio de chefia e
fungbes de confianga no ambito da Secretaria, observadas as normas legais e regulamentares
aplicaveis, emitindo parecer conclusivo quanto a aplicagdo de penalidades, permanéncia ou
desligamento da corporacio.

OUVIDORIA DA
GUARDA CIVIL
MUNICIPAL

- Concentrar o atendimento aos municipes atendidos pela Guarda Civil Municipal, a fim de garantir o
atendimento de boa qualidade, atencioso e respeitoso da Corporagéo;

- Receber dentncias, reclamagdes e representagdes sobre atos considerados arbitrarios, desonestos,
indecorosos ou que violem os direitos humanos individuais ou coletivos praticados por sevidores civis
da Guarda Municipal, sugestdes sobre o funcionamento dos servigos da Guarda Municipal, sugestdes
de servidores civis da Guarda Municipal sobre o funcionamento dos servigos prestados, bem como
denuncias a respeito de atos irregulares praticados na execugdo desses servigos, inclusive por
superiores hierarquicos;

- Verificar a pertinéncia das denuncias, reclamagdes e representagdes, propondo aos 0Orgaos
competentes da administragao a instauracdo de sindicancias, inquéritos e outras medidas destinadas
a apuracgdo das responsabilidades administrativas, civis e criminais, fazendo ao Ministéio Publico a
devida comunicagéo, quando houver indicio ou suspeita de crime.

JARI

- Processar o recebimento, triagem, arquivo, processamento e cadastro em sistema infornatizado de
autos de infragbes lavrados, formularios de indicagdo de condutor, formularios de defesa prévia,
conversdo de penalidade em adverténcia por escrito, recursos direcionados a Junta Administrativa de
Recursos de Multas e ao Conselho Estadual de Transito, cartas de resultados de recursos e
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a Defesa Civil;

- Moderar as demandas politicas e a atuacdo dos 6rgaos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependem do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestagao do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagdo a todos
os atos decisoérios de competéncia das Divisoes, para efeito de instrugdo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagédo da autoridade politica da pasta;

- Coordenar as agdes dos Planos Municipais vinculados a este departamento;

- Coordenar as agdes politcas do Governo a partir das informagdes disponibilizadas pelas
assessorias da Chefe do Poder Executivo Municipal, pelas areas técnicas da Prefeitura Municipal,
pela base de dados dos cadastros sociais, bem como pelas informagées do gerenciamento de
emergéncias e contingéncias associadas a ocorréncia de riscos ambientais, para modelar planos
preventivos e estratégicos de mapeamentos de vulnerabilidades estruturais, com foco no
desenvolvimento de politicas publicas do Governo;

- Coordenar as agdes politicas do Governo a partir de dados histéricos, fundiarios, geograficos,
geoldgicos, minerais, georreferenciados, urbanisticos, rurais, rodoviarios, hidroviarios, pluviais e
outros, a fim de desenvolver planos para politicas publicas preventivas e reparatérias em favor dos
municipes afetados por desastres estruturais;

- Coordenar as agdes politicas do Governo, quanto a elaboragdo de programas de governo
especificamente para enfrentamento de desastres, inclusive com politicas publicas integradas com
todas as Secretarias Municipais;

- Coordenar as agdes politicas do Governo com fundamento nas manifestagdes das arsas técnicas
quanto a decretagao de situagdo de emergéncia ou de estado de calamidade publica;

- Coordenar as agdes politicas do Governo para reserva estratégica, arrecadagéo e logistica de
suprimentos necessarios ao abastecimento em situagdes de desastres;

- Coordenar as agdes politicas do Governo quanto ao alinhamento com a politica municipal de defesa
civil as politicas estadual e federal;

- Coordenar as acgdes politicas do Governo na gestédo de crise proveniente de desastres no ambito
local;

- Coordenar as agdes politicas do Governo quanto as condigbes gerais que orientem as propostas

139




ovl

‘salsesap

op sagdeniis We OjusWIOs)SEqe OB SOLIBSS829U SOjUsWIIANS SOP Bj0JJU0D O BJUBWEDIUIS) JeNJIUY -
‘IAID esaja( 8p [euoioeN oyjasuo) ojad sopios|eqe)se SoLglId SO opueAlasqo ‘ealjqnd

apepiwejes ap opejsa ap o epuabiews ap oedenyis ap oedejaiosp e [edidiunw speplojne e Jodold -
‘S02sll @ Saljsesap ‘sedeawie ap 0eIeolIPod BU SOpPEOUS|e Saljsesap ap oesiAalid e Jeziwio

op oAljalqo 0 wod asuuee 8 eusje ‘oedezuojuow sp soebip wod oedejnone e 8 |IND esseg 8p
SopepIAlje WS S2J)SeSap ap SEIoU9LI000 Se 9100S SOpPeLLIOojUl |ENPE]SS 8 [eUOIdBU SBWS)SIS SO JBJUBI -
{|euoioeu BWS]SIS Op O}IqUIE OU S3J)Sesap @ sodsl op segdewlojul sep ogdebijsiul e & ogdepijosuod

e Jonowoid ‘sessesep op oOjuswelpualab sp onuso op oedezijeuoioessdo e Jejuswsdw| -
{seanlo sagdenyis we Jenje

eled ‘odwa) sonbjenb e jaAezijiqow ‘Jeuljdiosipiinw e91u99) adinbe Jod opewlo) sassessp e olode ap
odnub Jajuew 3 |IAID) BSaje op Seoludg) saode se eled souewNY SOSINO31 SO BjUBWIEDIUD8) Jejioede) -
‘INID esaje op s021ud9) sojefoid o sewelboud ‘soueld so Jejuswaldwi o Jesogeld -

‘IAID es8ja( B Sepeuoioe|al Seoludg) seodewlojul Se JeAlasuo) -

‘IA1D esaja( ap [euoloeN ews)siS op soeblio so woo sjusuewsad

B21UD9) OBde|nNdiUe B opuezijeal ‘A1) esajog op Seoludd) segde se Jeuoisiiedns @ Jeuspioo) -
‘oedenyis ep ojuswejuaius oe

SOLIBSS909U S09IUD9) SOISW SO SOPO} JBJIDI0S © SOPIAJOAUS Soeblio sop seoludg) sagde se Jeusplioo) -
‘SoJI9ouUeUl SOSINJ8I Jeosnd B oede|al Wa SAISN|OUl ‘SISAIGeD Seoluo) SelougpiAocld se Jewo)
‘elougbiowae Janbjenb ap 0seD ou ‘e [IAID BS9Jep ap SEoIUdY) Sepipaw sep ojusuwiefeueld o Jeuspioo) -

euoioesadQ @ 091U29 |
olody ap oesiAlg

‘oulanob
op seanijod segde seu salsesap Jod sopejaje sonpjAipul sop apeplAljejussaidal e Jeuoiaiodold esed
seoligqnd seonjjod ap ojusWIAjoAUSsap O wejueleb snb ouseAos op seopjjod segde se Jeuspioo) -

‘ooyqnd
opusjel o eled sepejepow ajusweoyoadse ‘owsuopspusaidwe oe o euoissyold ogdeoojooas e
olode ‘[euoioeyqey eonjjod ‘[e1oos elougisisse ‘[einjno oedeatssaid ap seopjjod opuedeeius ‘ousenob
ap saseuldiosipninw seweiboid ap soAelje ‘saljsesap Jod sopejeje siedo| & selowsw ap ogdesadnoal
ap seolqgnd seonjjod ap OjusWIA|OAUSSSp oe ojuenb ouleAoS) op seonjjod segde se Jeuspioo) -

‘
INID
esajo 9p euglew was ejed SEpPIAJOAUSSSp Waiss & sepepiAle 8 sojefoid ‘seweiboid ‘seugjuswiedio

¥1-1000/CLO'€TS 9% [AND
0O1NVd OYS 3d OAV.LSH - OLVIOW ODSIONV YA
S91-806L0 dAD - 0068-68% (11) ANOA - 01 ‘AAVAYALIT VA VOV

OLVION ODSIDNVIA dd OIdIDINAN Od VINLIAATId

0jR5aIg
op 3puIqeD




Gabinete do
Prefeito

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE FRANCISCO MORATO
PRACA DA LIBERDADE, 10 - FONE (11) 4489-8900 - CEP 07908-165
FRANCISCO MORATO - ESTADO DE SA0 PAULO

CNPJ 46.523.072/0001-14

- Proceder a avaliagdo técnica de danos e prejuizos das areas atingidas por desastres, e 0
preenchimento dos formularios de notificagdo preliminar de desastres, de avaliagdo de danos, a
declaracdo municipal de atuagdo Emergencial e demais documentos pertinentes com base nas
informacdes prestadas pelos 6rgaos integrantes do sistema municipal de defesa civil;

- Articular com coordenagdes regionais de defesa civil e participar ativamente de plaros de apoio
mutuo, entre os Municipios;

- Subsidiar e implementar o contetido técnico de planos diretores, planos de contingéncias e planos de
operacoes de Defesa Civil, bem como projetos relacionados com o assunto;

- Implementar os bancos de dados técnicos, elaborar mapas tematicos sobre ameagas muiltiplas,
vulnerabilidades, mobilidade do territério, nivel de riscos e recursos relacionados com o equipamento
do territorio, disponiveis para o apoio as operagoes;

- Disponibilizar informagtes técnicas para a Chefia da Defesa Civil desenvolver as politicas do
governo em matéria de Defesa Civil;

- Coordenar, assessorar e informar as autoridades Municipais sobre o gerenciamento de emergéncias
e contingéncias associadas a ocorréncia de riscos ambientais;

- Coordenar agdes de socorro nas areas atingidas por desastres, tendo por base as medidas adotadas
pelo comando do Corpo de Bombeiros e da Policia Militar;

- Participar da elaboragéo e implementagao de planos, programas e projetos de Defesa Civil;

- Manter atualizadas e disponiveis as informagdes operacionais relacionadas a Defesa Civil;

- Distribuir suprimentos necessarios ao abastecimento em situagdes de desastres;

- Coordenar e requisitar temporariamente servidores e recursos materiais de 6rgaos da Prefeitura,
necessarios as agoes de Defesa Civil;

- Coordenar e propor a execugéo de agdes que visem a recuperar o cenario afetado por desastres,
mediante a adogao de medidas de carater estrutural e ndo-estrutural;

- Coordenar e solicitar, ao 6rgao municipal competente, que seja dada prioridade a recuperagéao das
edificacdes essenciais de moradias da populagdo de baixa renda;

- Coordenar, planejar e atualizar, anualmente, um esquema de atendimento as situagbes de
emergéncias;

- Elaborar plano de chamadas do municipio, de protecéo e defesa civil;

- Auxiliar no gerenciamento do estoque estratégico;
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- Coordenar as agdes dos Planos Municipais vinculados a este departamento;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento do Departamento;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas do Departamento, coordenando e orientando
seus subordinados na execucao dos trabalhos.

Divisdo de Vigilancia
Patrimonial

- Exercer a vigilancia do patriménio publico municipal;

- Auxiliar na implantacdo do sistema de monitoramentos eletrénicos nas vias, pragas, parques e
prédios publicos visando a seguranga e protegio das pessoas e do patriménio publico;

- Participar do gerenciamento do monitoramento externo dos préprios municipais;

- Coordenar execugao de servigos de vigilancia patrimonial em préprios da Prefeitura;

- Elaborar a escala de revezamento dos Servidores a disposigéo da Divisao;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Diviséo, coordenando e orientando seus

Departamento de
Transito e Mobilidade

subordinados na execugéo dos trabalhos.

- Funcionar como 6rgdo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam transito e mobilidade, para realizagdo da gestao administrativa e politica do Chefe do Poder
Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento de
compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relagéo as
demandas dos municipes e demais usuarios dos servigos publicos municipais, demonstragdoes de
eficiéncia e de efetividade aos 6rgaos de controle e fiscalizagao, agdes de assisténcia aos municipes e
servidores publicos, e agdes desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagéo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as competéncias
administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as autonomias e
independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos vinculados a agenda de
politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos ao transito e
mobilidade;

143




144

‘ojisuel; ap sejnw ap

saoje} op oe3inguisip @ webel ‘ejo)uod ‘eplenb ‘01jSepe ‘0juswWIqedsl 8p SSPEPIAE SE Jeloudlss) -
‘ojisuey) op seibai sep ojuswiudwnosap ojad oedelul sp sojne Jeioge|] -

‘oysued) ap seibal sep ojuswiudwng o Jezijeosi -

9p ojuawessasoid
8 ojisuel]
ap oedezijessiq
9p oesiAlg

‘leroadsas 8 Jeinbai

‘leLsnpul @ 0AJe[09 ‘soueqin soliebessed ap 0o1qnd spodsuel) 8p Bwa)siS Op SOJIAISS SO Jejonuo) -
‘spodsuel) @ apeplijigqow ‘eLelA edueinbas

‘ojisuel) op sagisenb se soAje|al ‘sesloAlp s80dinjsul WOD SOIDIOSUCD d SOIUYAUOD JSAOWOId -
‘001jgnd apodsuel) @ ojisuel) Sp Sews)sis SO Jejonuo) -

‘saglped @ sewlou ‘sazialp ‘sapepuoud

opuexy ‘sspodsuer @ spepijiqow ‘eueln edueinbes ‘ojisues; ap [ediolunw eopjjod e Jezijigeln -
‘sosiebessed ap o0olqnd

apodsuel] op [edioiunjy ews)siS oe soAlejas sojefoid @ sopnjse eled sopep ap BJa|0d e JaAOWOId -
‘OWISaW O 81qOS SO2I}Sjie)Sd Sopep JEJUBAS| @ [eullw.s) op salopelado sop 8jo4juod

0 1929j2qe)se OWwod waq ‘oidjounyy Op OLBIAOPOY [EUIWIS] O Sjuswelalipul NO ejallp Jelsiulwpy -
‘siejoadse sojuswipuaje esed souiud @ epesed ap odws} op ‘siedo| sop ‘lepounssjul ogdeibajul ep
‘oyjeqes) ap souin} sop ‘sojuswedinba sop ‘oedejo| ep ‘soueloy sop ‘seiougnbal sep ‘souessul)l sop
ojuswiudwng o ‘oidjoluny ou solebessed ap 0d1jqnd suodsuel; op ewsjsis op oedelado e Jezijesstd -
‘|etoadsa a Jeinbal ‘|enplAipul 8 OAlS|02

‘souequn soulebessed ap oolignd apodsuen op ews)sis op SodiAIes sop oednoexe e Jez|eoslq -
‘0o11qnd spodsues) ap sodiAles sop salopelado So 8 ejoy e Jezijedsy 8 Jelo)siA ‘Jeuojoadsu| -

£10}9S 0419249] Op Sajsnle SoiNo & SOIUAUOD NO/S SOJRJJUOD Bp 0BINJBXS B Jeloualss) -

‘eysed ep eonijod apepuojne ep oedeloaide eled ‘jedioiunyy elie}aloes ep sjsuiges

oe sopiBuip ssjusipadxa sop oednisul ap o)ee eled ‘seQsiAig sep eiougleduwiod ap SoLYsIdap soje SO
sopo)} B oedejal We ‘ojusweyujwesus o oeluido ‘eousio e ojuenb Jojauig op oedejsajiuew Jensiboy -
‘ojuswiepedsp 9)se e sopejnoulA siedidiunjy soueld sop segde se Jeusploo) -

‘ojuswepeda( a)sep sagsIAIQ Sep oyuadwiasap op @ OJUSWIA|OAUS Op wapuadap 8 welixs anb
seonjjod seode sep spepiunyodo @ eIoUIUSAU0D & ojuenb opuesspuod ‘sooielooing ‘sopezielnadsa
‘sieuooeiado ‘soo1udg) ‘soAnesisiulwpe soebio sop ogdenje e o sednjjod sepuewsp se Jelopol -

$1-1000/ZL0°€TS 9% [AND
01NVd OYS 3d 0AV.1sd - OLVION OJSIONVIA
S91-806L0 dAD - 0068-68¥ (11) ANOA - 01 ‘HAVAIHLI'T VA VOVId

OLVIOI OJSIDNVYA Hd OIJIDINAN Od VINLIAdTdd

oyRyaIg
op 3UIqED




Gabinete do
Prefeito

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE FRANCISCO MORATO
PRACA DA LIBERDADE, 10 - FONE (11) 4489-8900 - CEP 07908-165
FRANCISCO MORATO - ESTADO DE SA0 PAULO

CNPJ 46.523.072/0001-14

Multas

- Gerenciar a execugdo da fiscalizagdo de transito, autuando e aplicando as medidas administrativas
em conformidade com o Cédigo de Transito Brasileiro - CTB, na area de atuagao do Municipio;

- Estabelecer, em conjunto com os 6rgaos da policia de transito, as diretrizes para o policiamento
ostensivo de transito;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- ldentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Divisdo de Controle e
Sinalizagao de Trafego

- Gerenciar a execugéo e implantagdo do sistema de sinalizagéo, os dispositivos e os equipamentos
de controle viario;

- Gerir a execugao da implantagdo e manter em perfeitas condigdes as sinalizages horizontal,
vertical, semaférica e de dispositivos auxiliares;

- Coletar dados estatisticos para a elaboragdo de estudos sobre os acidentes de transito e suas
causas;

- Promover a implantagdo, a manutengdo e operagdo do Sistema de Sinalizagd e demais
equipamentos e dispositivos para o controle de transito;

- Operar o transito, desenvolver projetos de melhorias operacionais de sinalizacdo e pomover sua
implantacgao;

- Desenvolver e implementar projetos e programas de educagdo e seguranga de transity, de acordo
com as diretrizes estabelecidas pelo Coédigo de Transito Brasileiro;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

Departamento de
Atividade
Compartilhada de
Inteligéncia

- Planejar estudos, planos e projetos referentes a Secretaria Municipal de Seguranca Cidad3;

- Gerenciar a execugdo de contratos e/ou convénios e outros ajustes com o Governo Estadual,
Governo Federal, Instituicdes de Ensino, Iniciativa Privada e o Terceiro Setor;

- Participar da elaboragéo e realizar o monitoramento do Planejamento Estratégico de cada um dos
departamentos da Secretaria Municipal de Seguranca Cidada, garantindo o cumprimento das metas
estabelecidas no Plano de Trabalho;
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- Desenvolver estratégias de inteligéncia através da utilizagdo dos recursos de tecnologia da
informacao;

- Acompanhar e monitorar as agdes dos Planos Municipais vinculados & Secretaria Municipal de
Seguranca Cidada;

- Desenvolver tratamento integrado de dados, elaborando e divulgando sintese de evolugio de planos
e programas da Secretaria Municipal de Seguranca Cidad;

- Participar da elaboragdo de metas, programas e projetos estratégicos;

- Buscar formas de parcerias com Instituicdes de Ensino e Grupos de Pesquisa;

- Participar da elaboragdo do Planejamento Estratégico Operacional das acdes intersetoriais da
Secretaria Municipal de Seguranga Cidads;

- Participar da elaboragdo e colaborar com o Departamento de Atividade Compartilhada de
Inteligéncia no monitoramento do Planejamento Estratégico de cada um dos deparamentos da
Secretaria Municipal de Seguranga Cidada, garantindo o cumprimento das metas estabelecidas no
Plano de Trabalho;

- Ampliar a capacidade de detectar, acompanhar e informar sobre agdes adversas & Seguranca
Publica Municipal;

- Expandir a capacidade operacional da inteligéncia no espaco cibernético;

- Ampliar a confiabilidade do sistema municipal de inteligéncia;

- Expandir a capacidade operacional da inteligéncia;

- Desenvolver e operar maquinas, veiculos, aparelhos, dispositivos, instrumentos, equpamentos e
sistemas necessarios a atividade de inteligéncia;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

DENOMINAGAO DO
ORGAO:

COMPETENCIA DO ORGAO:
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- MEIO AMBIENTE: Planejar, ordenar e coordenar as atividades de defesa do meio ambiente no
Municipio de Francisco Morato, definindo critérios para conter a degradago e a poluicdo ambiental;

- Manter relagées e contatos visando a cooperacgao técnico-cientifica com 6rgdos e entidades ligadas
ao meio ambiente, do Governo Federal, dos Estados e dos Municipios brasileiros, bem como com
orgéos e entidades internacionais;

- Estabelecer, com os 6rgéos federal e estadual do Sistema Nacional do Meio Ambiente (SISNAMA),
critérios visando a otimizagéo da agéo de defesa do meio ambiente no Municipio de Frandsco Morato;
- Desempenhar as competéncias enquanto 6rgo local, de forma abrangente e descentralizada, no
territorio do Municipio de Francisco Morato;

- CLIMA E ENERGIA: Coordenar, articular e propor medidas voltadas a conexdo e integragédo das
politicas, planos, programas e agdes de mitigacdo e adaptagdo as mudancas climaticas, visando a
otimizag&o e convergéncia de propostas, esforgos, recursos e atividades na consecugao (os objetivos
da Politica de Mudanga do Clima no Municipio de Francisco Morato, tais como:

a) o Plano Municipal de Conservaczo e Recuperagéo de Areas Prestadoras de Servicos Ambientais;
b) o Plano Preventivo de Chuvas de Verao;

¢) o Plano Diretor Estratégico;

d) o Plano de Adaptagdo e Resiliéncia de Mudancas Climatica do Municipio de Francisco Morato;

- Acompanhar a implementagdo do Plano de Adaptagédo e Resiliéncia de Mudangas Climatica do
Municipio de Francisco Morato e demais agdes para o enfrentamento das mudancas do clma;

- Instituir e coordenar grupo de trabalho intersecretarial responsavel pela elaboragdo anua do relatoério
de acompanhamento da implementacdo do Plano de Adaptagdo e Resiliéncia de Mudangas Climatica
do Municipio de Francisco Morato;

- Inserir a Avaliagdo Ambiental Estratégica no processo de planejamento e implementagdo das
politicas publicas no Municipio de Francisco Morato:

- Orientar e incentivar os 6rgdos municipais na inclusdo da variavel climatica nas suas acoes e
processos decisorios, objetivando uma cidade sustentavel;

- Articular parcerias estratégicas com 6rggos e entes publicos ou privados, nacionais e internacionais,
e organismos multilaterais, objetivando a implementacédo de projetos, planos e programas para
implementacgao de agdes integradas, cooperacGes e parcerias com vistas & obtengdo de informacdes,
a producéo de conhecimento, & mitigacéo e adaptacdo as mudancas climaticas e demais atribuicdes
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inclusive de gestdo participativa desta pasta, garantindo a elaboragdo de instrumentos para o
acompanhamento popular e atualizagdo dos processos implantados;

- Fornecer subsidios e estudos de avaliagdo permanentes do desempenho da gestédo publica desta
pasta;

- Prestar assessoria & coordenagéo central de programas e projetos desta Secretaria Municipal, a luz
dos parametros concebidos pelo Governo;

- Manter a gestdo da agenda politica do agente politico titular desta pasta, com foco na viabilizagao
das agdes de politicas internas e externas provenientes das competéncias dos Departamentos desta
Secretaria Municipal;

- Promover e manter contatos com as areas técnicas desta Secretaria Municipal, que possam
colaborar nas atividades centralizadas da pasta, funcionando como 6rgéo facilitador dos fluxos de
trabalho dos Departamentos e das realizacées politicas do Governo;

- Mapear o fluxo de trabalho concatenado de todos os 6rgaos desta Secretaria Municipal;

- Propor redesenhos organizacionais e de fluxograma de processos desta Secretaria Munkipal;

- Manter registro dos assuntos tratados nas reunibes estratégicas realizadas nesta Secretaria
Municipal;

- Organizar o material coletado em reunides de governanca desta Secretaria Municipal;

- Manter registro dos comandos e orientagdes do Secretario Municipal;

- Subsidiar grupos de trabalhos desta Secretaria Municipal;

- Garantir assessoramento na classificagdo das informagdes publicas, para efeito de divulgagéo e
publicidade institucional das politicas publicas da Secretaria Municipal;

- Centralizar e fornecer acesso a documentos publicos;

- Gerenciar pendéncias relativas as competéncias do agente politico titular desta Secretara.

Departamento de
Habitacao

- Funcionar como 6rgao de aplicagao das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam a Habitagdo, para realizagdo da gestdo administrativa e politica do Chefe do Poder
Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento de
compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relagdo as
demandas dos municipes e demais usudrios dos servicos publicos municipais, demonstragdes de
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de habitacdo de interesse social;

- Implantar os planos, programas e projetos habitacionais da Secretaria;

- Desenvolver programas especificos para a habitagdo de interesse social;

- Gerir o cadastro dos municipes;

- Gerenciar o confronto de informagdes com outros 6rgéos;

- Gerir as agendas dos programas habitacionais;

- Coordenar a disponibilizagéo de base de dados para o processamento e inscrigdo d¢ programas
habitacionais;

- Gerir a avaliagdo da condigéo fundiria de terras e subsidiar a gestéo de banco de terrasdestinado a
implantagcdo de empreendimentos habitacionais de interesse social com informagdes fertinentes a
condic&o legal fundiaria do imével e/ou adquirente com relagao as restrigoes legais;

- Gerir a avaliagado da condigdo fundiaria de terras, subsidiando a elaboragéo de estudos para definir
areas proprias para instituicdo de zonas especiais de interesse social e para aplicagdodos demais
institutos previstos em lei;

- Definir, implementar e manter atualizados bancos de dados de assuntos de interesse ¢a secretaria
que contemplem elementos técnicos vinculados aos iméveis e beneficiarios;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugéo dos trabalhos.

Divisao de Programas
Habitacionais

- Organizar e coordenar a implantagdo do cadastro fundiario do municipio e idenificar terras
abandonadas, subaproveitadas e com uso inadequado para atividade de interesse publico

- Gerenciar convénios de interesse da administragdo municipal com 6rgéos do poder pubico federal e
estadual, bem como convénios com cooperativas, associagdes e outras entidades atuartes na area
de habitagao de interesse social;

- Gerenciar o implemento de novos programas e praticas administrativas pertinentes a area de
Regularizagéo Fundiaria de Interesse Social ou de Interesse Especifico;

- Esclarecer os planos, programas e projetos habitacionais da Secretaria;

- Desenvolver programas especificos para a habitagéo de interesse social;

- Gerir o cadastro dos municipes;
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dessa ocupacao;

- Possibilitar e qualificar a ocupagéo urbana, em atencédo as legislagdes urbanas e anbientais, em
especial a legislagdo municipal vigente;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execugdo dos trabalhos.

Departamento de
Regularizagao
Fundiaria e
Fiscalizagdo de Areas
Publicas

- Funcionar como 6rgdo de aplicagdo das politicas publicas do Governo, definidas em seus planos,
atas, projetos, programas, atos administrativos, resolugdes, decretos, circulares, memorandos,
despachos, leis, orientagdes, expedientes ou procedimentos administrativos, em matérias que
envolvam a Regularizagédo Fundiaria, para realizagdo da gestido administrativa e politica do Chefe do
Poder Executivo, inclusive quanto ao atingimento de metas pactuadas com a sociedade, atendimento
de compromissos estratégicos assumidos com a comunidade local, entregas de resultados em relagéo
as demandas dos municipes e demais usuarios dos servigos publicos municipais, demonstragdes de
eficiéncia e de efetividade aos 6rgéos de controle e fiscalizagdo, agdes de assisténcia acs municipes
e servidores publicos, e agdes desenvolvimentistas do Municipio;

- Centralizar a coordenagdo das Divisdes deste Departamento, para que, respeitadas as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas, burocraticas, bem como as
autonomias e independéncias funcionais, também sejam assegurados os encaminhamentos
vinculados a agenda de politicas publicas, tal qual proposto na pauta do Governo, nos assuntos afetos
a Regularizagao Fundiaria;

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgdos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados, burocraticos, ponderando quanto a conveniéncia e oportunidade das agdes politicas
que exijam e dependam do envolvimento e do desempenho das Divisdes deste Departamento;

- Registrar manifestacdo do Diretor quanto a ciéncia, opinido e encaminhamento, em relagéo a todos
os atos decisorios de competéncia das Divisdes, para efeito de instrugédo dos expedientes dirigidos ao
Gabinete da Secretaria Municipal, para apreciagéo da autoridade politica da pasta;

- Coordenar as acdes dos Planos Municipais vinculados a este departamento.

Divisao de
Gerenciamento -

- Definir, implementar e manter atualizados bancos de dados de assuntos de interesse social com
elementos técnicos socioeconémicos vinculados aos nucleos informais;
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competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas e burocraticas.

- Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos orgéos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados e burocraticos, considerando a conveniéncia e oportunidade das agbes politicas
relacionadas ao Meio Ambiente.

- Registrar a manifestagdo do Diretor em relagdo aos atos decisérios das Divisdes, nstruindo os
expedientes para apreciagdo da autoridade politica da pasta.

- Coordenar as ag¢des dos Planos Municipais vinculados ao departamento.

- Exigir estudo prévio de impacto ambiental para a implantagdo ou ampliagdo de atvidades que
possam causar prejuizos ao meio ambiente.

- Promover agdes para garantir a preservagdo do meio ambiente e o desenvolvimento sustentavel,
visando a melhoria da qualidade de vida.

- Apoiar o desenvolvimento e o fomento de politicas publicas sustentaveis para o municipio em
parceria com os demais 6rgdos municipais.

- Controlar os procedimentos de licenciamento ambiental de atividades e empreendimentos de
impacto local.

- Implementar e manter o cadastro de atividades sujeitas ao licenciamento e fiscalizagdo ambiental.

- Produzir e divulgar dados sobre a qualidade ambiental do municipio.

- Coordenar a elaboragdo de laudos para subsidiar acdes de licenciamento ambiental e implantagéo
de novos empreendimentos.

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e realizar levantamentos diversos para controle ¢ subsidiar o
planejamento da Divis3o.

- ldentificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisao, coordenando e orientando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

- Promover a educagéo ambiental no municipio, oferecendo atividades e cursos para incentivar a
participacdo social na melhoria ambiental e conscientizagdo sobre os cuidados com o0s recursos
naturais.

- Coordenar campanhas de educacdo ambiental em parceria com os Orgdos da Prefeitura e
instituicbes particulares para sensibilizar a populagio sobre a importancia da preserva¢do do meio
ambiente.

- Elaborar estudos e desenvolver projetos voltados & preservacao de recursos naturais.
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subordinados na execugao dos trabalhos.

Participar das agdes dos Orgdos da Prefeitura, divulgando normas, critérios e padrdes de qualidade
ambiental.

Aplicar san¢des administrativas em caso de descumprimento das normas ambientais.

Planejar, ordenar, coordenar e orientar as atividades de controle e gestédo da qualidade ambiental.
Gerenciar a implementacao e a estruturagdo das informagdes ambientais, incluindo bancos de dados
geograficos e de mapeamento tematicos.

Implementar sistema de Indicadores Ambientais para subsidiar diagndsticos e politicas publicas.
Gerenciar a implementacéo do Sistema de Gerenciamento Ambiental para avaliagao, licenciamento,
acompanhamento e fiscalizagdo ambiental.

Garantir a andlise e manifestagcdo técnica dos processos relacionados a relatérios de Avaliagdo
Ambiental, Estudos e Relatérios de Impacto ao Meio Ambiente, e Planos de Recuperagio de Areas
Degradadas.

Atuar em conjunto com a Divisdo de Planejamento na emissédo de licengas de carater urbanistico e
ambiental.

Emitir relatérios, elaborar estatisticas e realizar levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao.

Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Divisao de
Gerenciamento Meio
Ambiente, Clima e
Energia

Funcionar como 6rgado de aplicagdo das politicas publicas do Governo relacionadas ao Meio
Ambiente, Clima e Energia.

Centralizar a coordenagdo das Divisbes do Departamento de Meio Ambiente, respeitando as
competéncias administrativas, técnicas, operacionais, especializadas e burocraticas.

Moderar as demandas politicas e a atuagdo dos 6rgdos administrativos, técnicos, operacionais,
especializados e burocraticos, considerando a conveniéncia e oportunidade das agies politicas
relacionadas ao Meio Ambiente.

Registrar a manifestagdo do Diretor em relagdo aos atos decisérios das Divisoes, instruindo os
expedientes para apreciacao da autoridade politica da pasta.

Coordenar as acdes dos Planos Municipais vinculados ao departamento.

Exigir estudo prévio de impacto ambiental para a implantacdo ou ampliagéo de atividadesque possam
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Orientar e incentivar os 6érgdos municipais a considerarem a variavel climatica em sias acdes e
processos decisorios.

Articular parcerias estratégicas com o6rgdos e entidades publicas ou privadas, nacionais e
internacionais, para implementacdo de projetos e agées integradas relacionadas as mudangas
climaticas.

Acompanhar e atender ao Pacto Global de Prefeitos pelo Clima e Energia.

Realizar inventario de emissées de gases de efeito estufa (GEE) e de combustiveis em escala
comunitaria.

Estimular o desenvolvimento e a implementagdo de politicas publicas, programas, tecnologias e
investimentos que visem ao desenvolvimento econdmico sustentavel e 3 eficiéncia no uscde recursos
naturais, além da diminuigao da poluigado.

Promover a criagdo de corredores de biodiversidade e o plantio de arvores em parques, pragas €
logradouros publicos.

Fomentar programas de compostagem e de Mecanismo de Desenvolvimento Limpo (MDL).

Identificar, mapear e caracterizar areas de risco no municipio e planejar agdes de prevengio.
Promover convénios com orgdos federais, estaduais, universidades e outros parceiros para
elaboragéo de projetos preventivos e de instrumentos relacionados & Convengao-Quadrodas Nagdes
Unidas sobre Mudancga do Clima.

Emitir relatorios, elaborar estatisticas e realizar levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao.

Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucéo dos trabalhos.

Participar das agdes dos Orgdos da Prefeitura, divulgando normas, critérios e padrdes de qualidade
ambiental.

Aplicar sangdes administrativas em caso de descumprimento das normas ambientais.

Planejar, ordenar, coordenar e orientar as atividades de controle e gestéo da qualidade ambiental.
Gerenciar a implementacgéo e a estruturagéo das informagdes ambientais, incluindo bancos de dados
geograficos e de mapeamento tematicos.

Implementar sistema de Indicadores Ambientais para subsidiar diagnésticos e politicas publicas.
Gerenciar a implementagéo do Sistema de Gerenciamento Ambiental para avaliagdo, licenciamento,

161




29l

‘ajuaiquie olaw oe sozjnfaid Jjesneo

wessod anb sepepiAlje ap oedeldwe no oedejuejdwi e eied |ejusique ojedwi ap olAgid opnjss JiBIX3
‘ojuswepnedap oe sope|naulA siedidiunyy soue|d sop segde se Jeuspioo)

‘ejsed ep eonjijod spepuolne ep oedeioaide eied sajusipadxe

SO OpuINiSUl ‘S90SIAI] Sep SOLOSIosp soje soe oedejal Wa Jojal op oedejsajiuew e Jelsibay
"g]uaiquiyy/ OIS\ Oe sepeuoloelel

seonjjod ssgde sep spepiunuodo @ EBIOUSIUSAUOD B OpUBISPISUOD ‘SOJdNeIo0ing © sopezieioadss
‘sieuoioesado ‘so2IUD9) ‘soAljessiuiwpe soebio sop oedenje e o seonjjod sepuewsp Se Jelopoi
"seoljeloolng 8 sepezijeloadss ‘sieuoioelado ‘seojuog) ‘seAijelisiuilpe selougiadwod

se opuejedsal ‘sjusiquy OIS Sp oOjuswepeda@ Op S90SIAI] Sep oedeusplood e Jezienuad
‘eibiaug 8 ewi|) ‘Glualquy

Ol9)\ Oe Sepeuoloejal oulanos) op seodlqnd seopjjod sep oedeojde sp oebio owoo Jeuojound

oedezijeasiq
9 OjudWEIdUAINT
9p oesiAIg

"suabeulpJel ap sodiAles a sepod ap sajusiuanoid

SOpIaA SONpIsal ap [eul oedeunsap 8 B}aj0d ap 9|oJjuod op oedowold o oedejuswajdwl B Jeuspioo)
‘sule @ sequieded ap osn

Op S@ABJIE |IAID 0BINIISUOD BP SOPI|OS SONPISal SOP B}9|09 ep apepiAlje ep oedejuswenbal e Jeiousiag
‘salopeje) @ seAijeladoo) ap sewelboid sop oedeziedsi) 8 0i1Seped 0 JeloudIdD)

‘IAID 0B3NJISU0D ep sajualuanold sonpjsal

ap |euly oedeunsap o BJ9|0d ap 8jonuod op oedowolid o oedejuswaldwi ‘oedejueldwi e Jeloualen
‘o1d191UNLW OU BAI}3|8S B}8|02 ap sodiaIas so Juab o Jejuswadw ‘Jejueidw]

‘soyjeqeJ) SOp 0BSNJaxe eu sopeulpiogns

SNas OpUBJUSLIO & OpPUBUBPIO0D ‘OBSIAI] Bp Seuljol seu seuoysw Jodoid 8 sepepissaoau Jeoyiuap)
‘oesIAlg ep ojuswelsueld

0 lelpisgns @ 9]0Ju0o eied SOSISAIP SOJUSWEIUBAS| JEzijeal 8 sedlsiielss Jelogeld ‘solgjejal Jijiwg
‘lelusiquie

o 0oNsjueqin Jejeled ap seduadl| op oessiwe eu ojusweldue|d ap oesiAi] B Wo9 ojunfuod we Jenyy
‘sepepelbaQ

sealy ap ogdeladnosy sp soueld @ ‘Sjusiquy Ol oe ojoedul| Sp souglejey @ sopnis3 ‘lejusiquy
oedeljeAy op souQle[al B sopeuoloejal sossedoid sSop eolud9) oedejssjiuewl @ esijeue e ljueled
‘[elusiquie ogdezijeosy 8 ojusweyueduwose

$1-1000/2L0°€TS 9% [IND
01NVd OYS 3d OAV.1SsH - OLVION ODSIONV YA
S91-806L0 dAD - 0068-68+F (11) ANOA - 01 ‘HAVAYHAI'T VA VOVId

OLVION OJSIDNVIA 3d OIJIDINAW Od VAN LIAATdd

[STEIENE: |
op puIqe)



Gabinete do
Prefeito

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE FRANCISCO MORATO
PRACA DA LIBERDADE, 10 - FONE (11) 4489-8900 - CEP 07908-165
FRANCISCO MORATO - ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 46.523.072/0001-14

Promover agbes para garantir a preservagdo do meio ambiente e o desenvolvimento sustentavel,
visando a melhoria da qualidade de vida.

Apoiar o desenvolvimento e o fomento de politicas publicas sustentaveis para o municipicem parceria
com os demais 6rgaos municipais.

Controlar os procedimentos de licenciamento ambiental de atividades e empreendimentos de impacto
local.

Implementar e manter o cadastro de atividades sujeitas ao licenciamento e fiscalizagéo anbiental.
Produzir e divulgar dados sobre a qualidade ambiental do municipio.

Coordenar a elaboragéo de laudos para subsidiar ages de licenciamento ambiental e implantagéo de
novos empreendimentos.

Emitir relatorios, elaborar estatisticas e realizar levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao.

Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e oriextando seus
subordinados na execugao dos trabalhos.

Promover a educagdo ambiental no municipio, oferecendo atividades e cursos para incentivar a
participagdo social na melhoria ambiental e conscientizagdo sobre os cuidados com os recursos
naturais.

Coordenar campanhas de educagéo ambiental em parceria com os Orgéos da Prefeitura ¢ instituicdes
particulares para sensibilizar a populagao sobre a importancia da preservagéo do meio anbiente.
Elaborar estudos e desenvolver projetos voltados a preservagao de recursos naturais.

Funcionar como 6rgdo de aplicagdo das politicas publicas do Governo relacionadas ao Clima e
Energia, visando a gestdo administrativa e politica do Chefe do Poder Executivo e o atingimento de
metas pactuadas com a sociedade.

Coordenar agbes para mitigacao e adaptagdo as mudangas climaticas, otimizando recurscs e esforgos
para a consecugao dos objetivos da Politica de Mudanga do Clima no municipio.

Acompanhar a implementagdo do Plano de Adaptacdo e Resiliéncia de Mudangas Cimaticas do
municipio e elaborar relatérios anuais de acompanhamento.

Inserir a Avaliagédo Ambiental Estratégica no processo de planejamento e implementagéo das politicas
publicas.

Orientar e incentivar os érgdos municipais a considerarem a variavel climatica em suas acgoes e
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Garantir a andlise e manifestagcdo técnica dos processos relacionados a relatérios de Avaliagcéo
Ambiental, Estudos e Relatérios de Impacto ao Meio Ambiente, e Planos de Recuperagio de Areas
Degradadas.

Atuar em conjunto com a Divisdo de Planejamento na emissdo de licengas de carater urbanistico e
ambiental.

Emitir relatérios, elaborar estatisticas e realizar levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao.

Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando seus
subordinados na execucao dos trabalhos.

Gerenciar e fiscalizar os servigos e o despejo irregular de esgotamento sanitario em vias e espagos
publicos.

Divisao de Protecao
Animal

- Gerenciar a preservacao e zelo com o bem da fauna doméstica e silvestre do municipio;

- Coordenar agdes para a reducao dos indices de abandono de animais domésticos;

- Gerir o controle populacional de caes e gatos através de programas de castragdo de animais
domésticos;

- Coordenar a promogao de feiras de doagao de animais domésticos de pequeno porte;

- Coordenar a promogao de campanhas de posse responsavel de animais;

- Coordenar a promogéo de gerir campanhas de cuidado animal;

- Coordenar a promogao de resgate e destinagdo de animais silvestres;

- Emitir relatérios, elaborar estatisticas e fazer levantamentos diversos para controle e subsidiar o
planejamento da Divisao;

- Identificar necessidades e propor melhorias nas rotinas da Divisdo, coordenando e orientando mmcmn
subordinados na execugao dos trabalhos.

165




v

;- :
»
o=, ¢ R P I I P R B A . : T Cata.r T 7 T Th o
. - A V. WA ‘._.....z.m TS, 1y . -, 1
. . S TS -t od SR Eedy a0 ST T et LSRR
- s - . L= n .
LI & ) - = lr - B - -l
s - - = = LI n b (s -I.u.. _— ”__ " i N RN L R
R - . v . == - - N - = i
= B N . ‘... Fae o 0 o N e 8- _...;wh..._ DR 2 1, - . :
) . = C e s o . :
_ - B e h A It RS BN .....n..__."._u-u.. . - .
- . e g alpaag, i L Lmhe A R
. ¥ L N = i
. e i S . , _
: S s o mewmeay B et Lo P R P T T =
. ¢ oAt R e L A TP E=IL L P R et Tt m
- o TR . L T ST AL T RIS BESR - S Eep b e T L .. SR
#rfr&ﬁ.uw.r..vﬂ!..ﬂl\umm; PR AT T .unalﬁ....«._..- BLEEFIR R, itk " T S TR e il Bl LS -\.....ln_m:......
- = % - l-.- n N .-_\l Iu?l.- s im0 m, = n 1 o= " ..xu ' P . - n . s .- - .l B - re = o= y = - = =
: = . , e A e e . . - : . . u
. T RN e ...“. B i S EELT TR TP L I D BT, S e LR
_ S A ....,....-..-.l.. . . ) , .
. T e ! e GO R T T . A R .
. .. . N . . . = - - L _ .
ll l' l" :..lll Il -
, P A P e el 2 SR Tt . .
L L L R - L T T
LI






e R

| i




